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	§ 1. Nazwa i adres Zamawiającego.


1. Ośrodek Pomocy Społecznej

      47-400 Racibórz, ul. Sienkiewicza 1 
      NIP  639-16-96-887                 REGON  003457272    

      Telefon (032) 415-2650,          fax (032) 419-0659

      - adres strony internetowej    http://www.bipraciborz.pl/ops/
      - adres strony e-mail                 sekretariat@ops-raciborz.pl
2. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem przetargowym, w tym ewentualne zapytania lub protesty, były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust.1  i opatrzone numerem sprawy DAiRŚ 2211.1.2015
	§ 2.  Tryb udzielenia zamówienia .


1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r Prawo Zamówień Publicznych (t.j Dz.U.z 2013, poz.907 z póź.zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „Pzp”.

2.  Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia stanowi wraz z załącznikami kompletny dokument, który obowiązuje Wykonawcę i Zamawiającego podczas prowadzenia całego postępowania przetargowego ( do pobrania na stronie internetowej).
3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ” zastosowanie mają przepisy „ustawy Pzp”.
4. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Pzp dla usług. tj.207000 euro

5. Zamawiający stosuje klauzule społeczne zgodnie z art.29 ust.4 pkt.4 „ustawy Pzp”

	§ 3. Opis przedmiotu zamówienia.

	


  CPV- 55300000-3 Usługi  restauracyjne i dotyczące podawania posiłków.

       Usługi niepriorytetowe

1) Przedmiotem zamówienia w przetargu nieograniczonym jest „Zakup posiłków w formie jednego  gorącego dania” dla klientów wskazanych przez Zamawiającego.

2) szacunkowa ilość posiłków rocznie: 13800
3) liczba wydawanych średnio posiłków pomiędzy 40-60 dziennie
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia zamówienia na posiłki z uwagi na zmianę liczby podopiecznych korzystających z tej formy pomocy, co nie skutkuje powstaniem żadnych roszczeń po stronie Wykonawcy wobec Zamawiającego, w szczególności o zapłatę wynagrodzenia za posiłki w ilości wskazanej w ust.1 pkt.1 lub odszkodowania z tytułu zamówienia mniejszej ilości posiłków
1. Wymagania jakie musi spełnić Wykonawca:

1) miejsce wydawania posiłków w lokalu Wykonawcy - na terenie miasta Raciborza w odległości nie większej niż 3 km od siedziby tj. Sienkiewicza 1

2) dysponować lokalem, w którym zamierza wydawać posiłki, na czas obejmujący, co najmniej okres obowiązywania umowy.

3) minimalny standard lokalu:

a) w pomieszczeniu-jadalni znajduje się min 5 stolików (dla 20 osób) ( bez wyodrębniania miejsc wskazujących na szczególny sposób traktowania),
b) dopuszczony przez właściwy podmiot do prowadzenia zbiorowego żywienia,

c) wyposażony w wc. z umywalką oraz podstawowe środki sanitarne, dostępny bezpłatnie dla klientów,

d) w lokalu znajduje się miejsce na okrycia wierzchnie(wieszaki),

e) dopuszcz się używanie jednorazowych naczyń i sztućców,

4) spożywanie posiłków musi odbywać się na miejscu w godzinach urzędowania lokalu w godz. min.od 12.00-15.00.
5) obowiązuje bezwzględny zakaz wydawania posiłków:

a) podopiecznych lub osobom przez nie upoważnionym na wynos –poza punkt wydawania posiłków, o którym mowa w § 3 ust.2 
b) podopiecznym  pod wpływem alkoholu lub środków odurzających,
c) osobom nie będących podopiecznymi wskazanymi przez Zamawiającego,
6) zapewnia wydawanie posiłków przez cały rok od poniedziałku do soboty z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy,
7) stosuje wszelkie wymagania sanitarno-higieniczne i jakość zdrowotną żywności, o których mowa w powszechnie obowiązujących przepisach prawa.
8) przygotowuje posiłki, które muszą być urozmaicone, o wysokiej wartości odżywczej, atrakcyjne pod względem organoleptycznym, z wykorzystywaniem produktów sezonowych, sposobu ich przyrządzania,

9) przygotowuje posiłki codziennie w dniu ich dostawy ze świeżych, naturalnych produktów o wysokiej jakości (nie mrożonych,  niedopuszczalne jest przygotowywanie posiłków z koncentratów obiadowych w proszku oraz konserw).

10) zapewnia jakość posiłków i organizację posiłków zgodnie z normami Instytutu Żywności i Żywienia w Warszawie. 

11) zapewnić przechowywanie prób żywności zgodnie z obowiązującymi wymogami przepisów prawa,

12) jadłospis miesięczny zobowiązany będzie przesyłać do akceptacji na siedem dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca na adres skrzynki e-mailowej  
13) zatwierdzony jadłospis stanowi podstawę do realizacji zamówienia,  

14) zamawiający ma prawo dokonywać korekty w jadłospisie ,
15) posiadać ubezpieczenie na sumę nie mniejsza niż 20.000,00 zł., od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia przez cały czas trwania umowy.
  3. Przy wycenie posiłków należy wziąć pod uwagę:

   1) gramaturę posiłku:

a) zupa 450 ml, (podprawiana niskotłuszczową śmietaną albo masłem czy mąką, a tylko sporadycznie zasmażką) ,dodatek do zupy tz.wkładką w ilości 100 g (mięso lub kiełbasa z wyłączeniem kiełbasy typu parówka i martadela), i chleb w ilości nie mniejszej niż 200 g,
b) danie jednogarnkowe typu np. bigos, fasolka po bretońsku, łazanki, gołąbki itp. w ilości 400 g

i chleb w ilości nie mniejszej niż 200 g do każdego dania, 

2) tygodniowo należy ustalić następujące ilości posiłków 

    a)  2 posiłki w formie zupy z wkładką i chlebem,
    b) 4 posiłki w formie dania jednogarnkowego i chlebem.
4. Klient zobowiązany będzie do potwierdzania odbioru posiłków przez złożenie czytelnego podpisu na indywidualnym imiennym wykazie.
5. Zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych Wykonawca zobowiązany będzie do zawarcia odrębnej umowy powierzenia danych osobowych. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy zawodowej w zakresie informacji na temat danych osób korzystających z posiłków, w tym nie ujawniania informacji, że dana osoba jest klientem Zamawiającego.

7. Wykonawca zobowiązany jest posiadać ubezpieczenie na sumę nie mniejsza niż 20 000 zł od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na czas trwania umowy. 
8. Kontrola gotowanych obiadów oraz dostawy
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do oceny i weryfikacji wszystkich parametrów wykonania zleconej usługi na każdym etapie oraz  w każdej chwili produkcji  posiłków.

2) Wykonawca zapewni zamawiającemu dostęp do wszelkich dokumentów, danych i pomieszczeń niezbędnych do przeprowadzenia kontroli,

3) Kontrola będzie obejmować między innymi:

a) ocenę higieny kuchni, opakowań, garnków, sprzętu  

b) ocenę organoleptyczną posiłków,

c) sprawdzenie zgodności posiłków z jadłospisem na dany miesiąc,
d) sprawdzenie gramatury posiłków,

e)  sprawdzenie temperatury posiłków w momencie wydawania posiłków, 

4) zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do kopii protokołów pokontrolnych oraz wszystkich atestów na surowce, urządzenia, sprzęt, naczynia, opakowania transportowe wykorzystywane w procesie produkcji kuchennej,

9. Wymagania zamawiającego odnośnie personelu Wykonawcy.
1) wykonawca musi dysponować wykwalifikowanym i dostatecznie licznym personelem zapewniającym poprawne wykonywanie usługi.

2) wykonawca wyznacza osobę odpowiedzialną za nadzór nad realizacją umowy.

3) osoby, którymi dysponuje wykonawca przy realizacji zamówienia muszą posiadać stosowne kwalifikacje zawodowe, zezwolenia i szkolenia, które są wymagane przepisami prawa w odniesieniu do wykonywania czynności związanych z przygotowaniem i dystrybucją posiłków, posiadania aktualnych książeczek zdrowia do celów sanitarno-epidemiologicznych

10. Klauzule społeczne  art. 29 ust.4 pkt.4  u  „ustawy Pzp”

1) Wykonawca przyjmując do realizacji zamówienie musi zatrudnić na podstawie umowy o pracę:  

a) co najmniej 1 osobę do gotowania obiadów tj. kucharza w wymiarze min.1/2 etatu,

b) wskazana w pkt 1a),  osoba powinna być zatrudniona w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia podpisania niniejszej umowy , nieprzerwanie przez cały okres na jaki została zawarta niniejsza umowa.

2) Wymagania związane z udokumentowaniem zatrudnienia:

a) Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia podpisania niniejszej umowy zobowiązuje się przedłożyć  Zamawiającemu w formie pisemnej pod rygorem bezskuteczności komplet dokumentów, potwierdzających, wykonanie zobowiązania, o którym mowa w ust. 1: 

- kserokopię umowy o pracę zawartą z pracownikiem,

-zgodę na przetwarzanie danych osobowych pracownika, 

3) Zamawiający uprawniony będzie, przez cały okres trwania umowy, do kontroli spełnienia przez Wykonawcę zobowiązań, o których mowa w ust.10 pkt.1, 

4) Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego zobowiązany jest w terminie do 2 dni udokumentować spełnianie zobowiązania, o którym mowa w ust.10 pkt.1, 

5) Strony dopuszczają zmianę osoby, o której mowa w ust.10. pkt.1, wykonującej przedmiot zamówienia, z tym zastrzeżeniem, że kolejny pracownik będzie spełniał wymagania tam wskazane 

6) W przypadku wypowiedzenia/rozwiązania/wygaśnięcia stosunku pracy z osobą, o której mowa w ust.10 pkt.1 i  pkt.5  biorącą udział przy realizacji zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o tym fakcie w formie pisemnej lub faxem, pod rygorem bezskuteczności, w terminie do 3 dni, licząc od dnia w którym nastąpiło rozwiązanie/wypowiedzenie/wygaśnięcie  stosunku pracy.

7) Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia rozwiązania/wypowiedzenia/wygaśnięcia stosunku pracy, o którym mowa w pkt.5 zobowiązany jest  zatrudnić kolejną osobę na podstawie umowy o pracę, spełniającą wymagania z ust.10 pkt.1 i przedłożyć Zamawiającemu w formie pisemnej (faxem) kopie dokumentów  potwierdzających to zatrudnienie, o których mowa w  ust.10 pkt.2 . 
8) Zamawiający zastrzega sobie prawo wstępu do miejsca wykonywania zamówienia w celu weryfikacji rzeczywistego udziału osób zatrudnionych przy wykonywaniu zamówienia.

	§ 4. Części zamówienia.


 Zamówienie nie zostało podzielone na części i musi być zrealizowane w całości.
	§ 5. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.


Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt.6 ustawy Pzp
	§ 6. Termin wykonania zamówienia.


Termin wykonania umowy: 2.01.2016r. do 31.12.2016
	§ 7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art.22 ust.1  ustawy Pzp.
1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku

Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie Oświadczenia (Wzór Załącznik  nr2 ) 

2) Posiadania wiedzy i doświadczenia;
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku

 Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie Oświadczenia (Wzór Załącznik  nr2 ) 

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym
          Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje: 
Kuchnią / punktem wydawania posiłków/ lokale gastronomiczny spełniającym wymogi sanitarne, wyposażonym w minimum 5 stolików (tj. 20 miejsc siedzących),  WC wyposażone w podstawowe środki sanitarne-dostępne bezpłatnie dla osób korzystających z posiłków. 
Lokal musi znajdować się na terenie miasta Raciborza w odległości nie większej niż. 3 km od siedziby OPS tj. Sienkiewicza 1.
4) Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku 

Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie Oświadczenia (Wzór Załącznik  nr2 ) 

5) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku.

Wykonawca potwierdza spełnienie warunku poprzez złożenie Oświadczenia (Wzór Załącznik  nr2 ) 

2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust.1,  ustawy Pzp.
3. Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art.24 ust.2 pkt.5 ustawy Pzp. 

4. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:

1) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda złożenia oświadczeń i dokumentów wymienionych w § 8 SIWZ. Z treści złożonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż na dzień składania ofert Wykonawca spełnia warunki, o których mowa w § 7 ust.1 (SIWZ) i brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełnienia warunków, o których mowa w §7 ust.2 i ust.3 (SIWZ). Niespełnienie chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania
2) Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert w oparciu o złożone wraz z ofertą oświadczenia i dokumenty zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie wspólnie ich wiedza i doświadczenie, dysponowanie potencjałem technicznym, osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia oraz sytuacja ekonomiczna i finansowa.
6. Warunek określony w § 7 ust.2 i 3 powinien spełnić każdy z Wykonawców samodzielnie.

	§ 8. Wykaz oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawców w tym: jakie mają obowiązek dostarczyć w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu art.22 oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.           


1st W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w §7 Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę następujące oświadczenia lub dokumenty: 

Zgodnie z art.44 ustawy pzp Wykonawca składa OŚWIADCZENIE o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określone w art.22 ust.1  (z wykorzystaniem Wzóru  załącznik Nr  2  do SIWZ)
2. W celu wykazania spełnienia warunku potwierdzenia dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia na potwierdzenie warunku opisanego w § 7 ust.1 pkt.3 SIWZ 
Wykonawca składa Oświadczenie- (z wykorzystaniem Wzoru załącznik nr 4 do SIWZ)
3. W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy Zamawiający żąda następujących dokumentów:

1) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (art.24, ust.1), (Wzór - załącznik Nr 3 do SIWZ),
2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

4. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy na okoliczność, o których mowa w art.24 ust.2 pkt.5 ustawy Pzp wykonawca wraz z ofertą składa:

  Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej, tzn. listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej- (Wzór - Załącznik Nr 5 do SIWZ)

5. Kwestie dotyczące rodzajów dokumentów składanych przez Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej reguluje § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 luty 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2013 r., poz.231).

     Wykonawca, o którym mowa powyżej, w zakresie, o którym mowa w § 8 ust.3 ust.2 SIWZ przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed  upływem terminu składania ofert,

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w § 8 ust.3 zastępuje się dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, w terminach jak powyżej.

 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

6. UWAGA! Zgodnie z art. 26 ust 2b i 2c, ustawy Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
       Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia.
 Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z ust.art 26 ust.2b odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

7. UWAGA! W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego przez dwóch lub więcej Wykonawców ( np. konsorcjum, spółka cywilna ), oświadczenie o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1, pkt 1-4 składa przynajmniej jeden z wykonawców lub wszyscy wykonawcy złożą oświadczenie lub wspólne oświadczenie, że łącznie spełniają te warunki, natomiast dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia składają osobno wszyscy wykonawcy składający wspólną ofertę.

8. UWAGA! W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego przez dwóch lub więcej wykonawców ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego ( art. 23, ust. 2 Pzp).
	§9. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.


1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą za pomocą faksu, drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
         Informacje należy przekazywać na:
· fax           32 4190659,

· e-mail    sekretariat@ops-raciborz.pl
3. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnie​nie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający odpowie niezwłocznie, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

6. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.

8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej.

9. Specyfikację Istotnych warunków zamówienia można pobrać na stronie:

           Adres strony internetowej:

        http://www.ops.bipraciborz.pl/index.php?id=110&typ=1
           lub pocztą za pobraniem  pocztowym.

10. Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami:

W sprawach proceduralnych: Pani Bogumiła Nieżychowska,  tel. (32) 415-2650 w godz. 800 – 1300 , 

adres strony e-mail:sekretariat@ops-raciborz.pl
Zamawiający nie udziela informacji telefonicznej. 

	§ 10. Wymagania dotyczące wadium.


Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

	§ 11. Termin związania ofertą.


1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu nie dłuższy jednak niż 60 dni.
	§ 12. Opis sposobu przygotowania oferty.


1st Oferta winna być przygotowana na Formularzu ofertowym o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik Nr 1 oraz zgodnie z wymaganiami SIWZ i ustawy o prawie zamówień publicznych z zastrzeżeniem ust. 2

2nd Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji- należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem „INFORMACJE ZASTRZEŻONE” oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa.

Uwaga: art.8 ust.3 ustawy Pzp. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert , zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art.86 ust.4 ustawy Pzp.

3rd Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.

4th Warunki formalne sporządzenia oferty:

1) oferta musi być przygotowana w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

2) zaleca się aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były ponumerowane i spięte,

3) oferta i załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu wskazaną /e w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym Jeżeli oferta i załączniki będą podpisane przez inną osobę, do oferty należy dołączyć oryginał prawidłowo sporządzonego upoważnienia lub notarialnie potwierdzoną jego kopię, dokument, z którego wynika przekazanie uprawnień dotyczących pełnomocnictwa.

4) do oferty muszą być dołączone wszystkie dokumenty wymienione w § 8 SIWZ oraz wymienione w § 12 ust.6 SIWZ,
5) załączone do oferty dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu, dotyczy również dokumentów uzupełnianych
6) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena; złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej alternatywy lub warianty spowoduje odrzucenie oferty, 

7) wszelkie poprawki, skreślenia itp. naniesione w ofercie muszą być parafowane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty, opatrzone datą i pieczątką. 

8) dokumenty winny potwierdzać spełnianie poszczególnych warunków na dzień składania ofert,

9) w zakresie nieuregulowanym niniejszą SIWZ mają zastosowanie przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 luty 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz.231).

5.Opakowanie oferty:

1) Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem składania ofert, 

2) Opakowanie zawierające ofertę winno:
a) być zaadresowana:
Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Sienkiewicza 1 47-400 Racibórz

„OFERTA PRZETARGOWA
„Zakup posiłków w formie jednego gorącego dania”.
Nie otwierać przed 8.12.2015 r Godz 11.15
b) zawierać pieczęć nagłówkową Wykonawcy,

3) W przypadku braku tej informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia.

6. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy (Wzór  Załącznik Nr1 do SIWZ)
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego z art. 22 ust. 1- (Wzór -Załącznik Nr 2 do SIWZ),
3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – (Wzór-Załącznik Nr 3 do SIWZ),
4) Oświadczenie (Wzór Załącznik  Nr 4 do SIWZ) na okoliczność potwierdzenia dysponowania potencjałem technicznym,
5) Aktualny odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

6) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej, tzn. lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacja o tym, że nie należy do grupy kapitałowej- (Wzór Załącznik Nr 5 do SIWZ)
7) Wykaz wykonywanych usług restauracyjnych lub cateringowych ( proponowany wzór Załącznik nr 6 do SIWZ)
  Oraz jeśli dotyczy 

8) Dokument/y stwierdzające ustanowienie pełnomocnika zgodnie z art.23 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych, w przypadku, gdy o udzielenie niniejszego zamówienia Wykonawcy ubiegają się wspólnie - oryginał lub kopia poświadczenia za zgodność z oryginałem przez notariusza,

9) Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy wskazano inną osobę niż upoważniona z mocy prawa - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez notariusza lub innego dokumentu, z którego wynika upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy 

10) Pisemne zobowiązania innych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

      11) wykazanie się, że dokumenty złożone z dopiskiem „INFORMACJA ZASTRZEŻONA” stanowią tajemnice     przedsiębiorstwa.

7. Złożenie dokumentu w niewłaściwej formie bez zachowania formy pisemnej (np. nie poświadczone przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem, odpisy lub kopie, dokumenty w formie faxu ) traktowane będzie jak jego brak.

	§ 13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.


1. Oferty należy składać w sekretariacie Ośrodka Pomocy Społecznej , ul.Sienkiewicza 1, 47-400 Racibórz w terminie do dnia 8.12.2015 do godz. 10.00
2. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.(art. 84 ust.2)

3.  Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

4. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

5.  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożóne w sposób i formie przewidzianych dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperty beda zawierały dodatkowe oznaczenie  “ZMIANA”/”WYCOFANIE” .

6. Oferty zostaną otwarte w dniu    8.12.2015  godz.11.15 w siedzibie Zamawiającego,  parter pokój nr 6 
7. Otwarcie ofert jest jawne (art. 86 ust.2)

1) bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
2) podczas otwarcia zostaną ogłoszone (art. 86 ust.4):

a) nazwy i adresy Wykonawców,

b) ceny ofert, termin wykonania zamówienia,

c) zamawiający prześle informacje określone w pkt.7 niezwłocznie Wykonawcom nieobecnym na otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

	§ 14. Opis sposobu obliczania ceny oferty.


1. Wykonawca poda cenę oferty w PLN cyfrowo i słownie w formularzu ofertowym za całość zamówienia wraz z podatkiem VAT.  Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową przy wyborze najkorzystniejszej oferty. 
2. Cena powinna być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego. ( tj. koszty zakupu produktów, ubezpieczenia, wynagrodzenia pracowników, itp.)
4. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać i wprowadzać dodatkowych pozycji cenowych do
Formularza ofertowego.

5. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen.

6. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania) oraz okres realizacji (wykonania) zamówienia.

7. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

8. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną wpisaną cyfrowo i słownie za poprawną uznaje się wpisaną słownie.

9. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, niezależnie od wchodzących w jej skład elementów.

10. Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na realizację zamówienia.

11. Rozliczenie pomiędzy zamawiającym a przyszłym wykonawcą będzie odbywać się w złotych polskich.

12. Art.90 ust.1 ustawy pzp. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30 % od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert , Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów ofert mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności w zakresie:
1)oszczędności metody wykonania zamówienia, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art.2 ust.3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U nr 200, poz.1679, z późn. zm).
	 § 15. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze ofert z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.


    1.Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

	lp.
	symbol
	Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert
	znaczenie

	1
	C
	Cena 
	90%

	2.
	DW
	Doświadczenie  Wykonawcy w wykonywaniu  usług restauracyjnych serwowanych w lokalu lub cateringowych   
	10%

	
	P
	C+ DW
	100%


            Oferty zostaną ocenione wg wzoru:
1) Kryterium cena (C),
                    najniższa cena podana w ofertach nie podlegających odrzuceniu

        C = -------------------------------------------------------------------------------------- x 90 pkt
                      cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 

2) Kryterium Doświadczenie Wykonawcy (DW) w wykonywaniu usług restauracyjnych serwowanych w lokalu lub cateringowych 
W ramach kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” oceniana będzie ilość wykonanych usług restauracyjnych serwowanych w lokalu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. 
Przez jedną usługę rozumie się wykonywanie usług gotowania i podawania posiłku w ramach jednej umowy,  dla min. 20 osób dziennie. 
Wykonawca za każdą wykonaną usługę otrzyma 1 pkt.  jednak nie więcej niż 10 pkt.
Np. 1 usługa- 1 pkt, 5 usług- 5 pkt, 10  i więcej  usług tj. 10 pkt. 

             Uwaga: jeżeli Wykonawca nie wykonywał usług restauracyjnych,  w kryterium Doświadczenie Wykonawcy  

                          otrzyma  0 pkt.

a następnie obliczy ilość punktów dla kryterium  doświadczenie wykonawcy wg wzoru 

  


Ilość pkt przyznanych za doświadczenie badanej oferty 
        DW  = --------------------------------------------------------------------------- x 10 pkt

                         Największa ilość punktów przyznanych za doświadczenie 
                                 z pośród ofert niepodlegających odrzuceniu

2.  Komisja przetargowa wybiera ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć ofertę, która nie podlega odrzuceniu i która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone w SIWZ kryteria. Punkty przyznane zostaną w poszczególnych kryteriach, a następnie zsumowane wg wzoru
      P = C + DW 
          Punktację zaokrągla się do dwóch miejsc po przecinku 

	§ 16.  Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po zakończeniu postępowania w celu zawarcia umowy.


1. Umowa z Wykonawcą zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przesłanego faxem lub drogą elektroniczną.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w terminie krótszym niż 5 dni w przypadku, gdy wpłynęła tylko jedna ważna oferta lub w postępowaniu nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy. 

3. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktowania się z Zamawiającym przed podpisaniem umowy na tyle wcześniej by uzgodnić ostateczną treść umowy a także uzgodnić inne kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy. 

4. Przed podpisaniem umowy: 

1) Jeśli ofertą będzie oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia Zamawiającemu

Może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia lokalu gastronomicznego (zakładu) pod kątem warunków higieniczno-sanitarnych,
3) Zamawiający żąda przedłożenia polisy na sumę nie mniejsza niż 20.000,00 zł., a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
4) Zamawiający żąda wykazu osób, które będą bezpośrednio realizować przedmiot zamówienia, w tym osoby sprawującą bezpośredni nadzór nad realizacją zamówienia,
5. Jeżeli w wyznaczonym terminie Wykonawca nie dopełni formalności, o których mowa wyżej, nie zgłosi się do podpisania umowy Zamawiający może uznać ten fakt za uchylanie się od podpisania umowy.

	§ 17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.


Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

	§ 18. Informacja dotycząca udziału podwykonawców w przedmiocie zamówienia 


1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji przedmiotowego zamówienia.

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom.

3. Wskazanie w ofercie części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom, winno nastąpić poprzez określenie jej rodzaju i zakresu.

4. W przypadku braku takiego wskazania Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamówienie samodzielnie.

	§ 19. Ogłoszenie wyników postępowania.


1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty podając informacje określone w art.92 ust.1 ustawy dot. wyboru oferty, wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, terminie zawarcia umowy zgodnie z art.94 ust.1 lub2.

2. Ogłoszenie o wyniku przetargu zostanie opublikowane na tablicy ogłoszeń Ośrodka Pomocy Społecznej 
ul. Sienkiewicza 1 w Raciborzu, na stronie internetowej http://www.bipraciborz.pl/ops/ 

	§ 20. Wzór umowy.


1. Wzór umowy stanowi załacznik Nr 7 do SIWZ.

2. Przyjmuje się, że zapisy umowy niezakwestionowane w postępowaniu przetargowym, zostaną przyjęte przez Wykonawcę  bez zastrzeżeń w chwili podpisania umowy.

3. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktowania się w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o możliwości podpisania umowy i uzgodnić ostateczną treść umowy.

4. Zgodnie z art.144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w postanowieniach zawartej umowy dotyczącej:

1) Zmiany mające wpływ na wysokość wynagrodzenia: zmiana ustawowa podatku VAT. (spisanie aneksu do umowy),
	§ 21. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia .


1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Na podstawie art. 180, ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego.
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

6. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.

7. Terminy na wniesienie odwołania określa art.182 ust.1-4 ustawy o Prawo zamówień publicznych.

Racibórz               30  listopada 2015             

    Sporządził:
Zatwierdził :

B.Nieżychowska                                                                        Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej w Raciborzu 
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