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Zamawiający:

Ośrodek  Pomocy Społecznej 

ul. Sienkiewicza 1 

47-400 Racibórz

tel. (032) 415-2650,   fax (032) 419-0659

Znak postępowania:  Nr DAG 3420 PN/  8 / 10
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY :
(o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej  kwoty określonej na podstawie art.11 ust.8 ustawy prawo zamówień publicznych- tj.193000 euro)
Przedmiotem zamówienia publicznego jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w ramach Projektu  
„ Aktywizacja i integracja zawodowa osób bezrobotnych w Raciborzu DROGA do PRACY” w ramach Priorytetu VII, Działania 7.1 Poddziałania 7.11 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki- 
w zakresie kursu:
· Stylizacja paznokci dwoma metodami żelową i akrylową. 
Postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r  Prawo zamówień publicznych ( tj.Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z póź.zm) zwanej dalej w skrócie u. o  p.z.p.

Racibórz   maj 2010r 
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Załączniki do SIWZ
Nr1  Formularz ofertowy –wzór do wykorzystania

Nr2  Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z art.22.ust.1
   u Pzp

Nr3 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
        zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art.24 ust.1 u Pzp
Nr4 Wzór umowy 

§ 1. Nazwa i adres zamawiającego.

1. Ośrodek Pomocy Społecznej

      47-400 Racibórz, ul. Sienkiewicza 1 

      NIP  639-16-96-887                 REGON  003457272    

      Telefon (032) 415-2650,          fax (032) 419-0659

      - adres strony internetowej    http://www.bipraciborz.pl/ops/
2.        - adres strony e-mail                ops.raciborz@pro.onet.pl
3. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem przetargowym, w tym ewentualne zapytania, były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust.1  i opatrzone numerem sprawy DAG 3420 PN/ 8/ 10
§ 2.   Tryb udzielenia zamówienia .

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczony, na podstawie art.10 ust.1 w związku z art. 39-46  ustawy z dnia 29.01.2004 r  Prawo zamówień publicznych ( Dz.U.z 2007,  Nr 223, poz.1655 z póź.zm.).

§ 3 Opis przedmiotu zamówienia.
      KOD CPV (główny przedmiot) : 80530000-8
      Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje przeprowadzenie usługi szkoleniowej dla klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w ramach Projektu „Aktywizacja i integracja zawodowa osób bezrobotnych w Raciborzu DROGA do PRACY” w ramach Priorytetu VII, Działania 7.1 Poddziałania 7.11 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: 

 Kurs np.:  Stylizacja paznokci dwoma metodami żelową i akrylową. 
3.1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
1) Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia kursu pn. Stylizacja paznokci dwoma metodami żelową i akrylową dla  4 osób.
2) Łączna liczba godzin szkolenia wynosi 40 w tym 35 godz. praktycznych.
3) Za godzinę szkolenia uznaje się zajęcia liczące  45 min.
4) Zajęcia szkoleniowe:
a) powinny odbywać w dni robocze w godz. pomiędzy 8.00- 15.00,  

b) uczestnikom przysługuje dodatkowo 30 min przerwy po 3 godzinie lekcyjnej szkolenia z przeznaczeniem na Catering przerwa nie jest wliczana do godzin szkolenia, 
c) szkolenia odbywać się muszą zgodnie z harmonogramem szkolenia w terminie od 1.10.2010 do 14.10.2010 z wyłączeniem 8.10.2010 r 
5) Program szkolenia musi obejmować następujące zagadnienia:

a) organizacja stanowiska pracy,
b) budowa paznokcia, przeciwwskazania do zabiegu manicure i stylizacji,
c) wykonywania manicure bezcążkowego,
d) omówienie metody stylizacji paznokci oraz narzędzi i preparatów niezbędnych do wykonywania zabiegu,
e) przygotowanie paznokci do naklejania tipsów,
f) opracowanie tipsów i nadawanie kształtu.
g) utwardzanie paznokci metodą światłoutwardzalną,
h) stylizacja paznokci na tipsie akrylem,
i) zasady przygotowania paznokci do dopełnienia,
j) dopełnianie żelem,
k) dopełnianie akrylem,
l) pielęgnacja stylizowanych paznokci,
m) zdobienie paznokci.
3.2Wykonawca musi zapewnić:
1) zaplecze dydaktyczne i kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje zawodowe odpowiednie do prowadzonego szkolenia,

2) odpowiednie pomieszczenie wyposażone w sprzęt umożliwiający prawidłową realizację szkolenia ,
3) materiały dydaktyczne i ćwiczeniowe niezbędne przy realizacji szkolenia m.in. kosmetyki, lampy inne niezbędne przybory do przeprowadzenia części praktycznej,
4) kawę, herbatę, zimne napoje przez cały czas trwania szkolenia oraz zorganizować w czasie długiej przerwy kanapki, przekąski lub ciepły posiłek w ilości odpowiadającej do liczby uczestników w danym dniu szkolenia. Koszt poczęstunku wchodzi w skład kosztów szkolenia i wynosi 10zł brutto dziennie na jednego uczestnika,
5) pomieszczenie socjalne do spożywania posiłków,
6) zapewnić w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami 
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisami przeciwpożarowymi,
3.3  Wymogi stawiane Wykonawcom 
1) Miejsce szkolenia Racibórz lub okolica.
2) W przypadku lokalizacji szkolenia poza terenem Miasta Racibórz:
a) Wykonawca zobowiązuje się zapewnić uczestnikom szkolenia dowóz z Raciborza na szkolenie i z miejsca szkolenia do Raciborza. 
b) łączny czas dowozu uczestników na szkolenie nie może przekroczyć 2 godzin i nie jest wliczany w czasu szkolenia,
c) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dowóz całej grupy na szkolenie własnym transportem,
d) nie dopuszcza się  możliwości zwrotu kosztów dojazdu na podstawie biletów.
3.4Wykonawca jest zobowiązany:
1)  przeprowadzić szkolenie zgodnie ze złożoną ofertą, wymaganiami i warunkami określonymi w przedmiocie zamówienia,

2) oznakować wszelką dokumentację logotypami graficznymi, informującymi o wsparciu z Europejskiego Funduszu Społecznego ( wzory druków   www.efs.gov.pl)
3) opracować szczegółowy program szkolenia obejmujący zagadnienia o których mowa w § 3 pkt. 3.1 ppkt 5 i dołączyć do oferty, w układzie ( lp, zagadnienia, ilość godzin, ogólna ilość godzin) ,
4) opracować harmonogram przeprowadzenia kursu/szkolenia z określeniem czasu jego trwania z uwzględnieniem wszystkich godzin kursu zgodny z programem szkolenia i przedłożyć nie później niż na 5 dni przed terminem rozpoczęcia zajęć,
5) dostarczyć uczestnikom szkolenia niezbędne materiały szkoleniowe, w tym materiały biurowe (notes oraz długopis- w ilości po 1 szt na uczestnika), w/w materiały powinny obowiązkowo zawierać logo EFS, UE.
6) Zakupić zestaw startowy dla każdego uczestnika w skład którego musi  wchodzić:  
a) Profesjonalna lampa UV z czterema żarówkami z wyłącznikiem czasowym-1 szt,
b) żel 30g -1 szt, 
c) zmywacz do lakieru a 100 ml– 1 szt,
d) płyn do przemywania masy żelowej 100 ml – 1 szt,
e) pędzelek do żelu – 1 szt,
f) pilnik do paznokci dwa rodzaje po 1 szt,
g) blok polerski -1 szt,
h) lakier do paznokci – 1 szt,
i) klej do tipsów 25 g- 1 szt,
j) zestaw tipsów 100 szt w rozmiarach 1 do 10 – 1 opakowanie, 
k) ozdoby do paznokci – 1 opakowanie,
l) obcinacz do tipsów ze stali chromowej – 1 szt,
     wyprawkę uczestnicy szkolenia otrzymują za potwierdzeniem po zakończeniu 
     szkolenia, (wykaz zestawu wraz z ceną należy dołączyć do oferty )
7) ubezpieczyć uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (sumę ubezpieczenia 10 000 zł, forma ubezpieczenia imienna, pełny zakres całodobowy)  najpóźniej na dzień przed planowanym rozpoczęciem szkolenia.
8) niezwłocznie informować Zamawiającego o nieobecności uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim,.
9) zamieścić ogłoszenie o szkoleniu jak również instytucję szkolącą na stronie internetowej pod adresem: www.inwestycjawkadry.pl przed rozpoczęciem szkolenia.
10) wydać zaświadczenia o ukończeniu kursu/szkolenia potwierdzającego zakres szkolenia oraz umiejętności/ uprawnienia zdobyte w związku z ukończeniem kursu. Wydane zaświadczenie powinno obowiązkowo zawierać dodatkowe informacje o współfinansowaniu w ramach POKL oraz LOGO UE, EFS.
11) przeprowadzić na zakończenie szkolenia badania ankietowego uczestników szkolenia dotyczące weryfikacji poziomu zawartości merytorycznej zajęć a także, jakości prowadzonych zajęć.
12) prowadzi dokumentację z przebiegu szkolenia (całość dokumentacji powinno obowiązkowo zawierać informację o współfinansowaniu w ramach POKL oraz logo- EFS, UE ) którą stanowi:

a) lista obecności, (obecność na liście musi być potwierdzona własnoręcznym podpisem uczestnika szkolenia),
b) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych 
c) rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia. 
d) ankiety z przeprowadzonych badań,
e) lista osób- odbiór Cateringu (potwierdzona własnoręcznym podpisem uczestnika szkolenia),
f) lista osób- odbiór Zestawu startowego (potwierdzona własnoręcznym podpisem uczestnika szkolenia),
13) do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją szkolenia do dnia 31.12.2020r. w przypadku konieczności przedłużenia tego terminu Zamawiający powiadomi wykonawcę o tym przed jego upływem.
14) podpisać stosowne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.  
§ 4. Części zamówienia: 

Przedmiot zamówienia nie został podzielony części i musi zostać zrealizowany w całości.
§ 5 Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających 

      Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt.6  u. o p.z.p. 
§ 6.Termin wykonania umowy.

1. Termin wykonania umowy: od 1.10.2010 -14.10.2010 r
2. Podanie w ofercie terminu innego od wymaganego powoduje odrzucenie oferty.
§ 7. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonania oceny spełnienia tych warunków. Wykonawcy : 
        1. Muszą spełniać warunki art. 22 ust.1 prawa zamówień publicznych, dotyczące:

1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
2) Posiadania wiedzy i doświadczenia,
3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art.24 ust.1  ustawy.
3. Wykonawca będzie zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert spełnienie warunków o których mowa w § 7 pkt.1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełnienia warunków, o których mowa w § 7 pkt.2. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie żądanych w §8 niniejszej SIWZ oświadczeń i dokumentów – prawidłowe złożenie dokumentów jest równoznaczne ze spełnieniem w/w warunków.
§ 8. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają obowiązek dostarczyć  wykonawcy w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu art.22 ust.1 oraz niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art.24, ust.1 ustawy.
1. W celu potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24, ust. 1 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24, ust. 1, pkt. 2 ustawy.
2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art.24 ust.1 u Pzp-
 ( załącznik nr 3 do SIWZ)
2. W celu wykazania, że wykonawca spełnia warunki, o których mowa w art. 22 ust.1       
    ustawy Pzp, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

1) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu , zgodnie z art.22.ust.1 u pzp- ( załącznik nr  2 do SIWZ),
UWAGA !!! Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia wykonawczego do ustawy Pzp w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane( rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów  z dnia 30 grudnia 2009 r.  Dz.U. Nr 226, poz. 1817). 


Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium   Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa: § 8 pkt.1 ppkt.1), składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę   lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy
§ 9 Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą za pomocą faksu,
       drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich  
otrzymania. Informacje należy przekazywać na:
· fax  032 4190659,
· e-mail: ops.raciborz@pro.onet.pl
3. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnie​nie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający odpowie niezwłocznie, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 3, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

6. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.

8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej.
9. Specyfikację Istotnych warunków zamówienia można pobrać na stronie:
      - adres strony internetowej http://www.bipraciborz.pl/ops/  lub pocztą za pobraniem
      pocztowym.
10. Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami:
W sprawach proceduralnych: Pani Bogumiła Nieżychowska , Kierownik Działu 

Administracyjno-Gospodarczego   tel. (0-32) 415-2650 w godz. 800 – 1500 ,

e-mail: b.niezychowska@poczta.onet.pl
§ 10 Wymagania dotyczące wadium.
         Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
§ 11. Termin związania ofertą.

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu nie dłuższy jednak niż 60 dni.
§ 12    Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta winna być przygotowana na Formularzu ofertowym o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik Nr 1 do SIWZ oraz zgodnie z wymaganiami SIWZ i ustawy o prawie zamówień publicznych z zastrzeżeniem ust. 2

2. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzega nie później niż w terminie składania oferty, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania powinny być umieszczone w odrębnym opracowaniu posiadającym wyraźne oznakowanie „INFORMACJE  ZASTRZEŻONE”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art.86 ust.4.

3. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą z części.
4. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.

5. Warunki formalne sporządzenia oferty:
1) oferta musi być przygotowana w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

2) zaleca się aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były ponumerowane,

3) oferta i załączniki muszą być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu wskazaną /e w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym;
     Jeżeli oferta i załączniki będą podpisane przez inną osobę, do oferty należy dołączyć oryginał prawidłowo sporządzonego upoważnienia lub notarialnie potwierdzoną jego kopię, dokument z którego wynika przekazanie uprawnień dotyczących pełnomocnictwa.

4) do oferty muszą być dołączone wszystkie dokumenty wymienione w §   8   SIWZ. 

5) załączone do oferty dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy  i składania oświadczeń woli w jego imieniu, 

6) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części, w której musi być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena; złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty  zawierającej alternatywy lub warianty spowoduje odrzucenie oferty, 

7) wszelkie poprawki, skreślenia itp. naniesione w ofercie muszą być parafowane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty , opatrzone datą i pieczątką. 

6.Opakowanie oferty:

1) Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nie naruszonym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem składania ofert, 

· Opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowana :

Ośrodek Pomocy Społecznej ul.Sienkiewicza 1 47-400 Racibórz
 „OFERTA PRZETARGOWA na kurs Pt.„Stylizacja paznokci dwoma metodami żelową i akrylową” z dopiskiem nie otwierać przed  11.06.2010 r Godz 11.30, 
2) W przypadku braku tej informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia.
7. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:
1) Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy ( z wykorzystaniem wzoru-załącznik nr1 do SIWZ,)
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego z art. 22 ust. 1- załącznik nr 2 do SIWZ
3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia  wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 3 doSIWZ,
4) Inne wymagane dokumenty, o których mowa § 8 pkt.1, 2  w  niniejszej SIWZ.
5) Program szkolenia obejmujący zagadnienia o których mowa w § 3 pkt. 3.1 
       ppkt.5  w układzie ( lp, zagadnienia , ilość godzin, ogólna ilość godzin) ,

6) Wykaz zestawu startowego o którym mowa w § 3.4 ppkt.6  wraz z wyceną ,
7) Dokument/y potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę, o ile nie wynikają z 
przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych.     

§ 13 Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w sekretariacie Ośrodka Pomocy Społecznej , ul.Sienkiewicza 1 
  47-400 Racibórz w terminie do dnia 11.06.2010 do godz. 11.00
2. Ofertę złożoną po terminie zamawiający zwraca niezwłocznie ( bez otwierania) art. 84 ust.2
3.  Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

4. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

5.  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone w sposób i formie przewidzianych dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperty będą zawierały dodatkowe oznaczenie  “ZMIANA”/”WYCOFANIE” .

6. Oferty zostaną otwarte w dniu  11.06.2010 o godz.11.30 w siedzibie Zamawiającego,  II piętro pokój nr 8.
7. Otwarcie ofert jest jawne (art. 86 ust.2)

1) bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia .

2) podczas otwarcia zostaną ogłoszone (art. 86  ust.4):

a) nazwy i adresy Wykonawców,

b) ceny ofert, termin wykonania zamówienia,
c) warunki płatności

d) zamawiający prześle informacje określone w pkt.7 niezwłocznie  Wykonawcom nieobecnym na otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

§ 14. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez podanie w formularzu ofertowym ceny za  całość zamówienia oraz cenę jednostkową w przeliczeniu na osobę. Cena  musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego. Cena musi również zawierać koszty związane z cateringiem, ubezpieczenie,  koszty wyprawki.
3. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty ( związania ) oraz okres realizacji ( wykonania ) zamówienia.

§ 15. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze  ofert z             podaniem znaczenia tych kryteriów  oraz sposobu oceny ofert.
    1.Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

	lp
	Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert
	znaczenie

	1
	Cena oferty

	100%


            Oferty zostaną ocenione wg wzoru:

                    najniższa cena podana w ofertach nie podlegających odrzuceniu

        C = -------------------------------------------------------------------------------- x 100 pkt

                      cena oferty badanej nie podlegającej odrzuceniu 
2.Komisja przetargowa wybiera ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć ofertę, która nie podlega odrzuceniu i zawiera najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone w SIWZ kryteria.
§ 16 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po zakończeniu    

        postępowania w celu zawarcia umowy
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faxem lub drogą elektroniczną.
2. Zamawiający może zawrzeć umowę wcześniej niż w ciągu 5 dni jeśli w postępowaniu złożona zostanie jedna oferta.
3. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktowania się w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o możliwości zawarcia umowy i uzgodnić ostateczną treść umowy
a także uzgodnić inne kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

§ 17 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

§ 18. Ogłoszenie wyników postępowania.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty  podając  informacje  określone w art.92 ust.1 ustawy dot. wybory oferty, wykonawcach których oferty zostały odrzucone, wykonawcach którzy zostali wykluczeni z postępowania, terminie zawarcia umowy zgodnie z art.94 ust.1 lub2..
2. Ogłoszenie o wyniku przetargu zostanie  opublikowane na tablicy ogłoszeń Ośrodka Pomocy Społecznej  ul. Sienkiewicza 1 w Raciborzu, na stronie internetowej http://www.bipraciborz.pl/ops/ 
3. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum (tzn. Wykonawcy określonemu  w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp)-Zamawiający przed podpisaniem umowy żąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
§ 19. Wzór umowy.

1. Projekt umowy stanowi załacznik Nr 4 do SIWZ.
2. Przyjmuje się, że zapisy umowy niezakwestionowane w postępowaniu przetargowym, zostaną przyjęte przez Wykonawcę  bez zastrzeżeń w chwili podpisania umowy.

3. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktowania się w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o możliwości podpisania umowy i uzgodnić ostateczną treść umowy.
4. Zgodnie z art.144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w postanowieniach zawartej umowy dotyczącej:

1)  terminu realizacji zamówienia opóźnienia wynikającego z przyczyn leżących po stronie uczestników szkolenia ( dopuszcza się wówczas możliwość zmiany umowy o czas niezbędny na ukończenie szkolenia)

2) Przekształcenia firmy, zmiana brzmienia nazwy, zmiana osoby upoważnionej
( spisanie aneksu do umowy z uwzględniającego dokonanie przekształcenia firmy, )

3) obniżenia liczby uczestników szkolenia, w stosunku do treści oferty Wykonawcy gdy: liczba wstępnie zakwalifikowanych uczestników przedmiotowego szkolenia uległa zmniejszeniu z przyczyn niezależnych od Ośrodka Pomocy Społecznej w Raciborzu Np. Choroby kandydata,utraty statutu osoby bezrobotnej przez kandydata i związanych z tym brakiem innych odpowiednich kandydatów kwalifikujących się do udziału w projekcie itp.(aneks do umowy uwzględniający zmiany).

§ 20. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia .

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Na podstawie art. 180, ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału  w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego.
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

6. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.
7. Terminy na wniesienie odwołania określa art.182 ust.1-4 ustawy o Prawo zamówień publicznych.
Racibórz     26.05.2010 r 
                              


                                                         (zatwierdził ):
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