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Zamawiający:

Ośrodek  Pomocy Społecznej 

ul. Sienkiewicza 1 

47-400 Racibórz

tel. (032) 415-2650,   fax (032) 419-0659

ISNTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
Nr DAG 3410/  1 /10 
REMONT DACHU- wymiana pokrycia dachowego w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej w Raciborzu ul.Sienkiewicza 1

Postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z póź. zm.) oraz wewnętrznym regulaminem Zamawiającego.

Racibórz, kwiecień  2010 r.
§ 1. Zamawiający.

1. Ośrodek Pomocy Społecznej

      47-400 Racibórz, ul. Sienkiewicza 1 

      NIP  639-16-96-887                 REGON  003457272    

      Telefon (032) 415-2650,          fax (032) 419-0659

      - adres strony internetowej    http://www.bipraciborz.pl/ops/
      - adres strony e-mail                ops.raciborz@pro.onet.pl
2. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem, były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust.1  i opatrzone numerem sprawy DAG 3410/ 1/10
§ 2.  Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest: REMONT DACHU- wymiana pokrycia dachowego w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej w Raciborzu ul.Sienkiewicza 1
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 przedmiar robót oraz specyfikacja techniczna.
§ 3.  Termin wykonania zamówienia.

1. Wymagany terminy wykonania umowy: 60 dni od daty podpisania  umowy.
2. Podanie w ofercie terminu dłuższego od wymaganego powoduje odrzucenie oferty.
§ 4. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają przedstawić Wykonawcy.

1. Formularz oferty – wg załącznika Nr 1.

2. Odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, potwierdzający aktualne dane Wykonawcy.
§ 5. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania doku​mentów, a także Wskazanie osób  uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą za pomocą faksu, drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Informacje należy przekazywać na:
· fax  032 4190659,
· e-mail: ops.raciborz@pro.onet.pl
2. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji dla Wykonawców . 
4. Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami:

W sprawach proceduralnych: Pani Bogumiła Nieżychowska , Kierownik Działu Administracyjno-Gospodarczego   tel. (0-32) 415-2650 w godz. 800 – 1400 ,

e-mail: b.niezychowska@poczta.onet.pl
§ 6. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna być przygotowana na formularzu ofertowym o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik Nr 1.

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na całość przedmiotu zamówienia.

3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

4. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu  wskazaną/e w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym; 

Jeżeli oferta i załączniki będą podpisane przez inną osobę, do oferty należy  dołączyć oryginał  upoważnienia lub notarialnie potwierdzoną jego kopię.

5. Załączone do oferty dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu.
6.   Opakowanie oferty;

1) ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert, 

2) opakowanie musi zostać opatrzone słowem OFERTA i nazwą przedmiotu      zamówienia, słowami NIE OTWIERAĆ PRZED 10.05.2010 godz.11:30  oraz pieczęcią firmową wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

 § 7. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1.  Oferty należy składać w sekretariacie Ośrodka Pomocy Społecznej w Raciborzu , 47-400 Racibórz w terminie do dnia  10.05.2010  Godz. 11:00
2.  Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania.
3.   W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, informując o tym na stronie internetowej.
4.  Oferty zostaną otwarte w dniu 10.05.2010 o godz. 11:30 w siedzibie Zamawiającego, II piętro pokój nr 8 .
7. Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.  

8. W przypadku nieobecności Oferenta przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Oferenta.

§ 8. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez podanie w formularzu ofertowym ceny netto, kwoty podatku VAT oraz łącznej ceny brutto za całość zamówienia.
2. Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia wymienione w Przedmiarze robót poprzez załączenie kosztorysu ofertowego, sporządzonego wg następujących zasad: 
1) Wszystkie pozycje kosztorysu musza zawierać cenę jednostkową,
2) Cena jednostkowa każdej pozycji kosztorysowej musi obejmować koszty bezpośrednie robocizny, materiałów, zakupu, pracy sprzętu i transportu technologicznego oraz koszty pośrednie i zysk oraz inne wymagane przepisami,
3) Wykonawca opracowuje kosztorys ofertowy według podstaw wyceny podany w przedmiarze robót,
4) Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,
5) Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian np. w ilościach materiałów, urządzeń, parametrów technicznych określonych przez Zamawiającego w poszczególnych pozycjach jest niedopuszczalne.
3. Wyliczona cena oferty jest wynagrodzeniem kosztorysowym- zgodnie z § 3 wzoru umowy .

4. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

5. Ostateczną cenę oferty stanowi cena wraz z podatkiem VAT.  Cena ta będzie brana pod uwagę przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, póz. 535 z późn. zm.).
6. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, niezależnie od wchodząc  w jej skład elementów.


§ 9. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty

         wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

	             L.p.
	               Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert
	             Znaczenie

	           1.
	              Cena oferty  
	        100 %


2.   Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane na podstawie punktacji uzyskanej wg 

      wzoru :

                    najniższa cena podana w ofertach nie podlegających odrzuceniu

        C = -------------------------------------------------------------------------------- x 100 pkt

                               cena oferty badanej nie podlegającej odrzuceniu 

3.  O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający   zawiadomi   niezwłocznie   Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu.

4.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na własnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń".

§ 10. Ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

1. Wzór umowy stanowi załącznik Nr 4.
2. Zamawiający wymaga od Wykonawcy , aby zawarł umowę na realizację przedmiotu zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy.
§ 11 Załączniki:
Nr 1 – Formularz oferty,
Nr 2 – Przedmiar robót,
Nr 3 – Specyfikacja Techniczna,

Nr 4 – Wzór umowy.
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Podpis zamawiającego
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