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Załączniki do SIWZ
Nr 1 – Formularz ofertowy  (zał . Nr.1)
Nr 2 – Wzór umowy 

§ 1. Zamawiający.

1. Ośrodek Pomocy Społecznej

      47-400 Racibórz, ul. Sienkiewicza 1 

      NIP  639-16-96-887                 REGON  003457272    

      Telefon (032) 415-2650,          fax (032) 419-0659

      - adres strony internetowej    http://www.bipraciborz.pl/ops/
2.       - adres strony e-mail               – b.niezychowska@poczta.onet.pl 
3. Zamawiający wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem przetargowym, w tym ewentualne zapytania lub protesty, były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust.1  i opatrzone numerem sprawy DAG 3420 PN/ 6/08
§ 2.   Tryb udzielenia zamówienia .

1. Trybem postępowania jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 39  ustawy z dnia 29.01.2004 r  Prawo zamówień publicznych ( Dz.U.z 2006,  Nr 164, poz.1163 z póź.zm.).

2. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia stanowi wraz z załącznikami od Nr 1 do Nr 2 kompletny dokument, który obowiązuje Wykonawcę i Zamawiającego podczas prowadzenia całego postępowania przetargowego. ( do pobrania na stronie internetowej).
§ 3 Opis przedmiotu zamówienia.
      CPV- 5532200 Usługi gotowania posiłków
1. Przedmiotem zamówienia w przetargu nieograniczonym jest zakup obiadów dwudaniowych . 

Szacunkowa ilość posiłków  rocznie:

- obiady dwudaniowe   7600 posiłków ,  

       2.Wymagania jakie winien spełnić oferent

1) kuchnia oferenta lub punkt wydawania posiłków  spełniający wymogi sanitarne musi znajdować się na terenie miasta Raciborza- z uwagi na odbiór posiłków przez Zamawiającego 
2) posiłki muszą być wykonane zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia, powinny być urozmaicone, o wysokiej wartości odżywczej, podawane regularnie i atrakcyjne pod względem organoleptycznym,

3) posiłki  obiadowe w przeciągu jednej  dekady nie powinny powtarzać się,

4) zupy należy podprawiać niskotłuszczową śmietaną lub mlekiem albo masłem czy mąką, a  tylko sporadycznie zasmażką,

· drugie danie powinno składać się z produktów białkowych, najlepiej pochodzenia zwierzęcego (mięso, ryby, ser, jaja,drób) produktów bogatych w węglowodany złożone (ziemniaki, kasza, kluski) oraz dodatków warzywnych ( surówki, warzywa gotowane), 
· do potraw ziemniaczanych dołączyć sosy podprawiane niskotłuszczową śmietaną w ilości 40 ml

· należy używać jak najmniej konserwantów spożywczych,

· przy realizacji żywienia zbiorowego należy brać pod uwagę wymagania sanitarno-higieniczne i jakość zdrowotną żywności, aby wyeliminować ryzyko zatruć i zakażeń pokarmowych.

5) podstawową zasadą prawidłowego funkcjonowania kuchni jest planowanie jadłospisów.

· planować należy jadłospisy na dłuższy okres 7-10dni- co pozwoli uniknąć błędów np.częstego powtarzania tych samych potraw, niewłaściwych zestawów itp.,

· planować jadłospis pod kontem żywieniowej grupy wiekowej,

· uwzględniać w jadłospisie produkty z każdej grupy oraz wykorzystywać produkty sezonowe,

· uwzględniać różne technologie sporządzania potraw.

· należy dbać nie tylko o urozmaicenie pod względem doboru produktów. Lecz także sposobu ich przyrządzania,

· uwzględniać odpowiedni dobór produktów spożywczych również pod względem barw, smaku i zapachu, jak najszerzej należy korzystać z kontrastu barw i smaku.

· w planowaniu jadłospisu należy uwzględniać pory roku, tak aby posiłki wysokoenergetyczne i tłuste nie były podawane w czasie upałów oraz sezonowość występowania produktów,

· dostosować jadłospis do możliwości techniczno-organizacyjnych przewożonych posiłków,
6) zapewnienie zakupów obiadów przez cały rok od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

7) zapewnienie zakupu obiadów na podstawie zapotrzebowania składanego telefonicznie do godz.15.00 w dniu poprzedzającym odbiór posiłków

8) zapewnienie odbioru obiadów codziennie od godz.11.30
9) jadłospis oraz wszystkie korekty dotyczące menu  należy przesyłać z wyprzedzeniem na adres skrzynki e-mailowej ddps.raciborz@neostrada.pl  
10) w sytuacjach awaryjnych dowóz obiadów do siedziby zamawiającego na koszt oferenta

11) w razie potrzeby odbiór i utylizacja odpadków

3.1 Przy wycenie obiadów dwudaniowych należy wziąć pod uwagę:

· Gramaturę posiłku :

· zupa  450 ml , 

· porcja wyjściowa mięsa 100 g /bez kości, 120 g/z kością

· ziemniaków ( kasza, ryż, makaron) w ilości 250 g ,

· surówka 150 g

· dekadowo należy ustalić następujące ilości obiadów: 

· 2 obiady rybne, 

· 2 obiady półmięsne / bigos, pierogi, krokiety itp./

· 1 obiad   bezmięsny, 

· 5 obiadów mięsnych,

· sosy  dodatkowo w ilości 40 ml przy potrawach ziemniaczanych

§ 4.Termin wykonania umowy.

Termin wykonania umowy: 02.01.2009r. do 31.12.2009
§ 5. Części zamówienia: 

       Zamówienie nie zostało podzielone na części i musi być zrealizowane  całości.
§ 6 Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających 

      Zamawiający  przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt.6  u. o p.z.p. 

§ 7. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposób dokonania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez wykonawcę: 
1. Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności.

2. Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania niniejszego zamówienia. 

3. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia.
4. Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art.24 ust.1 i 2 ustawy.

5. Ocena spełnienia przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana przez komisję przetargową wg formuły” „spełnia- nie spełnia”, w oparciu o załączone do oferty oświadczenia i dokumenty potwierdzające ich spełnienie określone w § 8.
§ 8. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają obowiązek dostarczyć  wykonawcy w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2. Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z kompletem załącznikówNr1-2. stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

§9 Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą za pomocą faksu, drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Informacje należy przekazywać na:
- fax  032 4190659, adres e-mail: b.niezychowska@poczta.onet.pl
2. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba, że prośba o wyjaśnienie SIWZ wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. (art.38 u o p.z.p)

4. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.

6. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną modyfikację przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej.
7. Osoba uprawniona do porozumiewania się z wykonawcami:
W sprawach proceduralnych i merytorycznych : Pani Bogumiła Nieżychowska , Kierownik Działu Administracyjno-Gospodarczego   tel. (0-32) 415-2650 w godz. 800 – 1500 ,

e-mail: b.niezychowska@poczta.onet.pl
§ 10 Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

§ 11. Termin związania ofertą.

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu nie dłuższy jednak niż 60 dni.
§ 12    Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta winna być przygotowana na Formularzu ofertowym o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym załącznik Nr 1 oraz zgodnie z wymaganiami SIWZ i ustawy o prawie zamówień publicznych z zastrzeżeniem ust. 2

2. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzega nie później niż w terminie składania oferty, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania powinny być umieszczone w odrębnym opracowaniu posiadającym wyraźne oznakowanie „INFORMACJE  ZASTRZEŻONE”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art.86 ust.4.

3. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
4. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.

5. Warunki formalne sporządzenia oferty:
1) oferta musi być przygotowana w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

2) wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami winne być ponumerowane,

3) oferta i załączniki muszą być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu wskazaną /e  w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym;
     Jeżeli oferta i załączniki będą podpisane przez inną osobę, do oferty należy dołączyć oryginał prawidłowo sporządzonego upoważnienia lub notarialnie potwierdzoną jego kopię, dokument z którego wynika przekazanie uprawnień dotyczących pełnomocnictwa.

4) do oferty muszą być dołączone wszystkie dokumenty wymienione w §   8   SIWZ. 

5) załączone do oferty dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub     kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy  i składania oświadczeń woli w jego imieniu, 

6) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena; złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty  zawierającej alternatywy lub warianty spowoduje odrzucenie oferty, 

7) wszelkie poprawki, skreślenia itp. naniesione w ofercie muszą być parafowane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty , opatrzone datą i pieczątka. 

7.Opakowanie oferty:

1) Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nie naruszonym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem składania ofert, 

2) opakowanie musi zostać opatrzone słowem „OFERTA PRZETARGOWA –– ZAKUP OBIADÓW DWUDANIOWYCH– NIE OTWIERAĆ PRZED 14.11.2008r”.godz. 11.15 oraz pieczęcią firmową wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu oraz adresem zamawiającego.

3) W przypadku braku tej informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia.

4) w przypadku oferty wspólnej należy wymienić z nazwy z określeniem siedziby- wszystkie podmioty składające ofertę wspólna z zaznaczeniem lidera.

§ 13 Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w sekretariacie Ośrodka Pomocy Społecznej , ul.Sienkiewicza 1 
  47-400 Racibórz w terminie do dnia 14.11.08 do godz. 10.30
2. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.(art. 84 ust.2)

3.  Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

4. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

5.  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożóne w sposób i formie przewidzianych dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że koperty beda zawierały dodatkowe oznaczenie  “ZMIANA”/”WYCOFANIE” .

6. Oferty zostaną otwarte w dniu 14.11.08 godz.11.15 w siedzibie Zamawiającego,  I piętro pokój nr 8.
7. Otwarcie ofert jest jawne (art. 86 ust.2)

1) bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia .

2)podczas otwarcia zostaną ogłoszone (art. 86  ust.4):

     a) nazwy i adresy Wykonawców,

     b)ceny ofert, termin wykonania zamówienia,

           c) zamawiający prześle informacje określone w pkt.7 niezwłocznie  Wykonawcom nieobecnym na otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

§ 14. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
1. Cena jest ceną końcową i winna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

2. Cenę należy podać w Formularzu ofertowym na podstawie własnej kalkulacji za obiad dwudaniowy  po uwzględnieniu ewentualnych upustów.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia powinna wynikać z wymagań zawartych w SIWZ, wyliczona cena oferty jest wynagrodzeniem ryczałtowym i nie będzie waloryzowana przez okres trwania umowy. 

4. Całkowita wartość za obiad dwudaniowy brutto będzie brana  pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie  wyboru najkorzystniejszej oferty. 

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich, niezależnie od wchodzących w jej skład

   elementów.

6. Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na realizację zamówienia.

7. Rozliczenie pomiędzy zamawiającym a przyszłym wykonawcą będzie odbywać się w złotych polskich.

§ 15. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze  ofert z 

            podaniem znaczenia tych kryteriów  oraz sposobu oceny ofert.

    1.Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

	lp
	Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert
	znaczenie

	1
	Cena oferty
	100%


    2. Komisja przetargowa wybiera ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć ofertę, która nie podlega odrzuceniu i zawiera najniższą cenę.
§ 16 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po zakończeniu    

        postępowania w celu zawarcia umowy
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.
2. Zamawiający może zawrzeć umowę wcześniej niż w ciągu 7 dni jeśli w postępowaniu złożona zostanie jedna oferta.
3. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktowania się w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o możliwości zawarcia umowy i uzgodnić ostateczną treść umowy, a także uzgodnić inne kwestii konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

§ 17 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

§ 18. Ogłoszenie wyników postępowania.

1. O wykluczeniu Wykonawcy(-ów), odrzuceniu ofert(-y) Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz jej cenie zostanie pisemnie przekazane do wszystkich Wykonawców po zakończeniu pracy komisji przetargowej i zatwierdzeniu protokołu postępowania przez Zamawiającego.

3. Ogłoszenie o wyniku przetargu zostanie  opublikowane na tablicy ogłoszeń Ośrodka Pomocy Społecznej  ul. Sienkiewicza 1 w Raciborzu, na stronie internetowej http://www.bipraciborz.pl/ops/ 
§ 19. Wzór umowy.

       1.  Projekt umowy stanowi załacznik Nr 2 do SIWZ.

        2.  Przyjmuje się, że zapisy umowy niezakwestionowane w postępowaniu przetargowym, zostaną 
             przyjęte przez Wykonawcę  bez zastrzeżeń w chwili podpisania umowy.

§ 20. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia .
1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej w postaci protestu uregulowane w Dziale VI ustawy Rozdział 2

2. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, czynności podjętych przez zamawiającego w postępowaniu oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do zamawiającego.
3. Protest dotyczący treści ogłoszenia,  specyfikacji istotnych warunków zamówienia wynosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w BZP, lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej
4. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią.

5. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

Racibórz  30.10.2008                                                                               









                             (zatwierdził )

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej 

                                                                                                                       w Raciborzu

                                                                                                                                   Halina Sacha
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