Zatacznik Nr 1 do Umowy

l. CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga sprzatania Osrodek Pomocy Spotecznej w Raciborzu ul. Sienkiewicza 1.
Okres 04.01.2021 — 31.12.2021

1.

Przedmiot zamowienia: ustuga sprzatania pomieszczen wewnetrznych i terenu
zewnetrznego budynku Osrodka Pomocy Spotecznej przy ul. Sienkiewicza 1 w
Raciborzu.

2. Sprzatanie w obiektach Zamawiajacego:

2.3 Teren zewnetrzny o powierzchni 70 m? w tym powierzchnia trawnika okoto 20 m
2.4 Sprzatanie pomieszczen wewnatrz budynku stanowi 90 % a, sprzatanie

2.1. kaczna powierzchnia sprzatania wynosi 712 m? w tym:

1) 26 pomieszczen biurowych o powierzchni 429,35 m?,
2) 4 toalety o powierzchni 57,01 m?,

3)  korytarze/hol o powierzchni 114,12 m?,

4) klatki schodowe o powierzchni 67,95 m?,

5)  szatnia/warsztat/wezet OC o powierzchni 43,57 m2),

2.2 Powierzchnia okien 90 m? - ( powierzchnia jednostronna) - (37 szt.)
2

terenu wokét budynku i stanowi 10% , w zwigzku z powyzszym nalezy przy
wyliczaniu ceny ustugi proporcjonalnie wyliczy¢ stawki cenotwoércze.
Pracownicy Wykonawcy:
Zamawiajacy wymaga aby co najmniej 1 osoba byta zatrudniona na
umowe o prace

3.1. Wykonawca w terminie 5 dni od daty podpisania umowy, jednak nie pézniej
niz w dniu rozpoczecia pracy przedstawi Zamawiajgcemu wykaz pracownikow,
ktérzy bedg wykonywac ustuge, z podaniem ich imienia i nazwiska,
przydzielonego do sprzagtania obiektu. Wykonawca zobowigzany jest do
przedtozenia umowy o prace personelu przewidzianego do wykonywania ustug.
Zamawiajgcego, zakresu przydzielonych obowigzkéw. Zatrudnieni przez
Wykonawce pracownicy muszg by¢ zdolni do wykonywania powierzonych im
obowigzkow. Pracownicy Wykonawcy przewidziani do wykonania ustugi
utrzymania czysto$ci z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg by¢
traktowani jako zdolni do wykonywania powierzonych im obowigzkow, jesli
zakres powierzonych obowigzkoéw oraz stanowisko pracy bedzie uwzgledniato
psychofizyczne mozliwosci danej osoby oraz bedzie zgodne z orzeczeniem
wydanym na mocy przepiséw ustawy z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z
2018 r. poz. 511 z pézn. zm.) oraz ustawy z 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1270 z
pozn. zm.).

3.2. Wykonawca obowigzany bedzie do przestrzegania wzgledem swoich
pracownikéw przepiséw prawa pracy, kodeksu pracy i ubezpieczen



spotecznych, w szczegolnosci do zapewnienia srodkow ochrony indywidualne;j
(obuwie, rekawiczki ochronne, jednakowe fartuchy ochronne). Pracownicy
Wykonawcy muszg posiadac identyfikatory ze zdjeciem, imieniem i nazwiskiem
pracownika, nazwg Wykonawcy oraz by¢ przeszkoleni w zakresie wynikajgcym
z przepisow ustawy o ochronie danych osobowych. Pracownicy, ktérzy bedg
my¢ okna muszg posiadac niezbedne przeszkolenie i doswiadczenie w pracy
na wysokosciach. Wykonawca obowigzany bedzie do przestrzegania
wzgledem swoich pracownikdéw przepisdw prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, w szczegolnosci do zapewnienia srodkow ochrony indywidualne;j
(obuwie, rekawiczki ochronne, jednakowe fartuchy ochronne). Pracownicy
Wykonawcy muszg posiadac identyfikatory ze zdjeciem, imieniem i nazwiskiem
pracownika, nazwg Wykonawcy oraz by¢ przeszkoleni w zakresie wynikajgcym
z przepisow ustawy o ochronie danych osobowych.

3.3. Pracownicy, ktorzy bedg my¢ okna muszg posiadac¢ niezbedne przeszkolenie
i doswiadczenie w pracy na wysokosciach.

3.4. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zgtasza¢ Kierownikowi Dziatu
Administraciji i Realizacji Swiadczen w O$rodku Pomocy Spotecznej w Raciborzu
wszelkie zmiany osobowe personelu sprzgtajgcego w obiektach Zamawiajgcego.
Zmiany te mogg by¢ dokonywane tylko za zgodg Zamawiajgcego.

3.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zazgdania w kazdym czasie zmiany
pracownikow sprzgtajgcych Wykonawcy w przypadku niewtasciwego
wykonywania przez nich obowigzkéw. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3
dni roboczych zastgpi¢ wskazanych pracownikow, a w przypadku razgcego
naruszenia przez nich dyscypliny pracy od nastepnego dnia roboczego po takim
zdarzeniu.

3.6. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca ustuq raz w miesigcu kontrolowat
na miejscu tj. w Osrodku Pomocy Spotecznej w Raciborzu ul. Sienkiewicza
1 prace zatrudnionego personelu w zakresie objetym zaméwienie. Kontrola
dokonywana ma by¢é w godzinach pracy Osrodka w Raciborzu tj. w dni
robocze w godzinach w poniedziatki, Srody i czwartki od godz. 7.00 do
15.00; wtorki od godz. 7.00 do 16.00 i pigtki od godz. 7.00 do godz. 14.00.
Wykonawca informuje Zastepce Dyrektora o zamiarze przeprowadzenia kontroli
pracy swojego personelu objetej przedmiotem zamdwienia oraz o wnioskach z
przeprowadzonej kontroli i wskazuje jej zakres. Najp6zniej nastepnego dnia po
odbytej kontroli.

3.7. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic na terenie objetym umowag nalezyty
tad, porzadek w budynku jak i podczas wykonywania prac na zewnatrz budynku,
przestrzegac¢ przepisy bhp i ppoz. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za
szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi oraz wskutek innych dziatan oséb
zatrudnionych przez Wykonawce.

Sprzet do sprzatania i Srodki czystosci:

1) Wykonawca do wykonania zamoéwienia uzyje wtasnego, odpowiedniego
do zakresu wykonywanych czynnosci sprzetu. Ustuga realizowana bedzie przy
zastosowaniu odpowiedniego i profesjonalnego sprzetu w tym maszyn do
czyszczenia powierzchni ptaskich w budynku. Narzedzia i sprzet bedzie sprawny
oraz bedzie odpowiada¢ wymaganiom obowigzujgcych przepisow prawnych w
tym zakresie, w szczegolnosci bhp i ppoz. Wykonawca odpowiada za
przeszkolenie wtasnych pracownikéw, w zakresie obstugi urzgdzen




wykorzystywanych do wykonywania zamowienia (maszyny czyszczgce, kosiarki,
odsniezarki, podkaszarki, itp.),

2) Wykonawca do wykonania ustugi uzywat bedzie wtasnych profesjonalnych
srodkow czystosci. Miedzy innymi srodkéw myjgco — czyszczgcych do podtog,
mebli, dezynfekujgcych, pielegnacyjnych, zapachowych, workow na smieci, a
takze $rodkéw odmrazajgcych i antyposlizgowych (sél, piasek, itp.). Srodki
czystosci powinny by¢ bardzo dobrej jakosci, posiada¢ odpowiednie zezwolenia i
atesty dopuszczajgce do stosowania w Polsce oraz by¢ wydane przez wtasciwe
organy. Srodki czysto$ci muszg byé odpowiednie do rodzaju sprzatanej
powierzchni, a takze stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia i
w okresie waznos$ci gwarancji producenta. Zabronione jest uzywanie srodkéw
czystosci, ktore sg przeterminowane,

3)Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢, zamontowac i uzupetnia¢ na
biezgco odswiezacze powietrza w aerozolu w ilosci min. 1 szt. na kabine, a takze
Srodki zapobiegajgce osadzaniu sie kamienia w muszlach klozetowych. Na
zgdanie Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby albo komisiji
powofanej do kontroli wykonywania przedmiotu umowy, kazda z zatrudnionych
przez Wykonawce sprzagtaczek bedzie zobowigzana okazac srodki, ktorych
uzywa do mycia i czyszczenia. Zamawiajgcy w trakcie obowigzywania umowy
bedzie dostarczat w ilosciach wynikajgcych z zapotrzebowania papier toaletowy,
mydto w ptynie, ptyn dezynfekujgcy do rak oraz zapewni pomieszczenia na
przechowywanie sprzetu i srodkéw czystosci.

5. Godziny i zasady ogdélne sprzatania:

Wykonawca pomieszczenia sprzatac bedzie w godzinach pracy OPS

w Raciborzu. Godz. pracy OPS godz. 7.00 do godz. 15.00 od poniedziatku do
czwartku , w pigtek od godz. 7.00 do godz. 14.00.

We wszystkie dni robocze, w godzinach pracy OPS w Raciborzu, wymagana
jest stata obecnos¢ jednego pracownika sprzatajgcego przez min 6 godz.
Pracownik bedzie wykonywat na biezgco prace porzgdkowe (utrzymanie
czystosci toalet, korytarzy, schodéw, holi).

Ponadto Wykonawca zapewni awaryjne, na skutek nieprzewidzianego
zabrudzenia (np.: zalanie, silne opady deszczu lub $niegu) sprzgtanie obiektow
Zamawiajgcego nie pdézniej niz w ciggu 30 minut od telefonicznego zgtoszenia.
Wykonawca ma obowigzek dokonywania sprzgtania po wykonywanych pracach
remontowych bez dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiajgcy nie obnizy
wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku tymczasowego wytgczenia ze
sprzatania pomieszczen w okresie remontu.

6. Odbioér prac: Comiesieczne wykonanie ustugi sprzatania podlegac bedzie kontroli
prawidtowosci wykonywania, pozytywy wynik czynnos$ci kontrolnych stanowic
bedzie podstawe do uregulowania ptatnosci nalezgcej sie Wykonawcy.

7. Zamawiajacy udostepni nieodptatnie do realizacji zaméwienia:

1) Energie elektryczna, cieptg i zimng wode,

2) Pomieszczenie dla pracownikow,

3) Pomieszczenie do przechowywania sprzetu i sSrodkow czystosci,
4) Papier toaletowy, mydto w ptynie, ptyn do dezynfekcji rak.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Sprzatanie pomieszczen biurowych wraz z wyposazeniem, pomieszczen
socjalnych, toalet polegajace na:
a) codziennym myciu podtdg ptynami myjgco — pastujgcymi,
b) codziennym przecieraniu na wilgotno biurek i stotdéw okolicznosciowych,



c¢) codziennym myciu klamek w drzwiach,

d) cotygodniowym przecieraniu na wilgotno szaf, regatéw, pétek wiszgcych,
itp. ptynem lub pastg antystatyczna,

e) cotygodniowym usuwaniu pajeczyn oraz kurzu ze $cian, sufitéw i lamp,

f) comiesiecznym myciu grzejnikow i parapetow,

g) comiesiecznym myciu lodéwek,

h) systematycznym usuwaniu w miare potrzeb plam i zabrudzen mebli

tapicerowanych,

I) comiesiecznym myciu drzwi,

j) codziennym czyszczeniu i myciu armatury oraz urzadzen sanitarnych
(tj. mycie sptuczek, muszli klozetowych, pisuaréw, luster) Srodkami
czyszczacymi, antybakteryjnymi tj.: Ajax, Domestos, Cif lub
réwnowaznymi - zakup srodkéw nalezy do Wykonawcy),

k) codziennym oprdznianiu i wyrzucaniu smieci z koszy oraz niszczarek
dokumentow wraz z wymiang workdéw (zakup workow nalezy do
Wykonawcy),

[) min. cotygodniowe mycie koszy na smieci (w przypadku potrzeby czesciej),
m) codziennym utrzymywaniu w czystosci powierzchni szklanych wewnatrz
budynku tj. drzwi przeszkolonych,

n) cotygodniowym myciu glazury, oraz $cianek kabinowych.

0) usuwaniu kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatorow i listew sciennych
(na biezgco)

p) dostarczaniu i uzupetnianiu na biezgco odswiezaczy powietrza
w ilosci minimum 1 szt. na kabine a takze srodkow zapobiegajgcych
osadzaniu sie kamienia w muszlach klozetowych i pisuarach (zakup aerozoli
i Srodkow zapobiegajgcych osadzaniu sie kamienia nalezy do Wykonawcy),
g) uzupetnianiu w toaletach papieru toaletowego, mydta w ptynie, ptynu
dezynfekujgcego do rak, ktore zabezpiecza we wtasnym zakresie
Zamawiajacy,

r) raz na kwartat myciu opraw oswietleniowych,

S) jednokrotnym w okresie obowigzywania umowy, lecz nie pozniej niz w
terminie do 30 wrzesnia 2021 r. oraz w uzasadnionych przypadkach, na
kazde zgdanie Zamawiajgcego, czyszczeniu srodkami chemicznymi mebli
tapicerowanych.
lloS¢ tazienek i toalet w OPS: 4 szt. w tym 7 szt. kabin.

2. Sprzatanie holi, korytarzy, klatek schodowych, zewnetrznej platformy dla
oso6b niepetnosprawnych, itp. polegajace na:

a)
b)
c)
d)

e)

codziennym myciu ptynami myjgco-pastujgcymi,

codziennym myciu balustrad, opréznieniu koszy na $mieci,

cotygodniowym myciu koszy na $mieci (w przypadku koniecznosci czesciej),
cotygodniowym myciu platformy dla oséb niepetnosprawnych, lusterek,
parapetow oraz wyposazenia (krzesta, stoty, fawy, )

cotygodniowym myciu parapetow oraz znajdujgcych sie w holu krzeset i
stotow.

tgczna ilos¢ wind wynosi 1 szt.
3. Mycie okien polegajace na:

a)

myciu szyb, ram i parapetow (kazdg szybe nalezy my¢ oddzielnie od strony
wewnetrznej i zewnetrznej), 1 raz na kwartat nie pézniej niz do 30 marca,
30 czerwca, 30 wrzesnia, 20 grudnia.



Wykazana powierzchnia okien do mycia obejmuje mycie jednostronne, natomiast
Wykonawca obowigzany bedzie umy¢ okna dwustronnie.

4. Sprzatanie terenéw zewnetrznych od poniedziatku do pigtku (za wyjatkiem dni
wolnych do pracy) w godzinach 7.00 — 14.00 (a w przypadku koniecznosci
zapewnienia bezpieczenstwa w okresie zimowym od 6.00 do 14.00) obejmujgca:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

Codzienne zamiatanie chodnikdéw, schodow, zbieranie $mieci oraz
niedopatkéw,

Cotygodniowe mycie schodow i poreczy,

W razie potrzeby zamiatanie oraz sktadowanie lisci, usuwanie plam bgdz
innych zanieczyszczen,

Przynajmniej raz w tygodniu zamiatanie parkingu (w przypadku koniecznosci
czesciegj),

prace konserwacyjne terenow zielonych: koszenie i grabienie trawnikéw (20
m2) — co najmniej raz na dwa tygodnie,

prace zapewniajgce bezpieczenstwo w okresie zimowym (chodniki, parking,
schody) — w razie koniecznosci takze w dni wolne do pracy:

a) odsniezanie,
b) usuwanie btota posniegowego,
C) posypywanie mieszankg piasku ze srodkiem odmrazajgcym i

antyposlizgowym, ktére zapewnia Wykonawca,

d) biezgce usuwanie Sniegu, lodu i gromadzenie go w miejscach uzgodnionych

z Zamawiajgcym.

Wszystkie wyzej wymienione czynnosci dotyczgce terenow zielonych Wykonawca
wykonywac bedzie w taki sposob, aby w okresie trwania zamowienia zapewniony
byt porzadek na terenie przylegtym do budynku OPS.



