ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Na ,Swiadczenie kompleksowych ustug pogrzebowych dla potrzeb O$rodka Pomocy
Spotecznej w Raciborzu na rok 2021”

§ 1. Nazwa i adres zamawiajgcego

. Miasto Raciborz-Osrodek Pomocy Spotecznej

47-400 Raciborz, ul. Sienkiewicza 1

NIP 639-16-96-887 REGON 003457272
Telefon 32 415-26-50 fax 32 419-06-59

adres strony e-mail : sekretariat@ops-raciborz.pl

. Nr postepowania DAR 2216.3.2020

§ 2. Tryb postepowania

. Ustalono, ze wartos¢ szacunkowa zamdéwienia nie przekracza wartosci 30 000 euro

w zwigzku z tym nie ma obowigzku stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych
(art.4 ust.8 ustawy)

. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 poz.1740) oraz wewnetrznym regulaminem
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie miedzy innymi, jesli cena ofert bedzie

wyzsza od srodkow przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia.

. Zamawiajgcy nie powotuje komisji przetargowe.

§ 3.0pis przedmiotu zamoéwienia

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalgcznik nr 1 do Zaproszenia

§ 4. Termin wykonania zamoéwienia

Od 1.01.2021 do 31.12.2021r.

[

§ 5. Wykaz oswiadczen i dokumentoéw, jakie nalezy ztozy¢é

. Formularz Oferty Zatgcznik Nr 2 do Zaproszenia
. Wypetniony Zatgcznik Nr 1 do Formularza Oferty — kalkulacja

|. Kompleksowa ustuga pogrzebowa W PRZYPADKU ZWLOK W STANIE
ROZKEADU

Il. Kompleksowa ustuga pogrzebowa DZIECKA MARTWO URODZONEGO

[ll.Kompleksowa ustuga pogrzebowa

IV. Kompleksowa ustuga pogrzebowa -COVID

. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacii

0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.


mailto:sekretariat@ops-raciborz.pl

§ 6. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z okreslong
we wzorze stanowigcym zatgcznik Nr 1.
. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na cato$¢ przedmiotu zamdwienia.
. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
. Oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu
wskazang/e
w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym;
JezZeli oferta i zatgczniki bedg podpisane przez inng osobe, do oferty nalezy dotgczy¢
oryginat upowaznienia lub notarialnie potwierdzong jego kopie.
5. Opakowanie oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
skfadania ofert,

2) opakowanie musi zosta¢ opatrzone stowem OFERTA i nazwg przedmiotu
zamowienia , USLUGA POGRZEBOWA” , stowami NIE OTWIERAC Przed
21.12.2020 godz. 10.15 oraz pieczecig firmowg wykonawcy wraz z adresem i nr
telefonu.

A OWN

§ 7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia oferty

1. Oferty nalezy skfadac¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Raciborzu,
ul. Sienkiewicza 1 w terminie do dnia 21.12.2020 do godz.10.00.
. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdécone niezwtocznie bez otwierania.
. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert,
informujgc o tym na stronie internetowe;.
4. Oferty zostang otwarte w dniu do dnia 21.12.2020 godz.10.15 w siedzibie
Zamawiajgcego,

w N

§ 8. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez podanie w formularzu
ofertowym tgcznej ceny brutto za cato$¢ zamdwienia.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow.

3. Cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

§ 9. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéow oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
l.p. Kryteria brane pod uwage przy ocenie Znaczenie
ofert
1 Cena oferty 100%



2. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

§ 10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania dokumentéw, a takze Wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda
za pomocg faksu, drogg elektroniczng. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Informacje nalezy przekazywac na:
« fax 0324190659, lub e-mail: sekretariat@ops-raciborz.pl
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji dla
Wykonawcow.
4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:
Roksana Pytlik Zastepca Dyrektora tel.32 415-26-50 w godz. 9:00 — 13:00

w N

§ 11.Zalaczniki do Zaproszenia

Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu-

Nr 2 - Formularz cenowy wraz z zatgcznikami nr 1-3 ( kosztorys cenowy ustug LILIIIL1V).
Nr 3 — Wzor umowy

Nr 4 —Klauzula informacyjna RODO

Podpisat Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Raciborzu
Halina Sacha

Racibérz 11.12.2020



Zatacznik Nr 1 do zaproszenia

Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie kompleksowych ustug
pogrzebowych dla potrzeb Osrodka Pomocy Spotecznej w Raciborzu na rok
2021 w ramach realizacji zadan wtasnych gminy o charakterze obowigzkowym
zgodnie z art. 17 ust 1 pkt 15 ustawy dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1876).
Ze wzgledu na specyficzny charakter przedmiotu zamdwienia, jakim jest
Swiadczenie ustug pogrzebowych i wigzgcy sie z tym brak mozliwosci doktadnego
oszacowania ilosci ustug, Zamawiajgcy okresla ich szacunkowg ilos¢ na 15
pogrzebdw w tym:
1) ustugi pogrzebowa zwitoki w stanie rozktadu — 2
2) ustugi pogrzebowa dziecko martwo urodzone — 3
3) ustugi pogrzebowe pozostate - 5
4) ustugi pogrzebowe pozostate (COVID) -5
Sprawienie pogrzebu powinno by¢ dokonane zgodnie z wyznaniem osoby zmarte;.
Pogrzeb winien odbywac sie z poszanowaniem godnos$ci osdb zmartych i ich
rodzin, zgodnie z przyjetymi w tym zakresie normami i zwyczajami oraz zgodnie z
przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i
chowaniu zmartych (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz.1947z pbz.zm.) oraz przepisami
wykonawczymi do tej ustawy).
Podjecie czynnosci zwigzanych z pochéwkiem poprzedzi kazdorazowo
wystawienie, przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Raciborzu pisemnego
zlecenia.

. Szczeqotowy zakres czynnosci skftadajacych sie na wykonanie ustuqi

pogrzebowej dla zmarlych oséb obejmu w szczeqdlnosci (zatgcznik 3):

1) kompleksowe formalnosci w zwigzku ze sprawieniem pochdwku (m.in.
porozumienie sie z zarzgdcg cmentarza),

2) transport zwtok - wszystkie niezbedne przewozy zwiok (w dni powszednie,
niedziele i Swieta), samochodem zapewniajgcym sanitarne i techniczne
bezpieczenstwo przewozu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Przewéz
zwtok odbywa sie z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie
miasta Raciboérz,

3) ustalenie terminu i godziny pogrzebu odbywa sie w porozumieniu z
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Raciborzu. Zamawiajgcy akceptuje termin i
godzine pogrzebu,

4) przygotowanie grobu: wykopanie grobu tradycyjnego ziemnego pojedynczego
| ztozenie do grobu, zasypanie grobu, usypanie mogity, obudowana drewniana
z montazem,

5) wykupienie miejsca pod grob ziemny na jednym z otwartych do biezgcego
chowania cmentarzy w miescie Racibérz,

6) przygotowanie zwitok osoby zmartej do pochowku wraz ze ztozeniem do
trumny — ubranie dla zmartego (nowa odziez), obuwie oraz ubioér zmartego,

7) zapewnienie trumny drewnianej z podstawowym wyposazeniem, tj. trumna z
wystrojem zewnetrznym (wigzanka sztucznych kwiatéw oraz wystroj
wewnetrzny), zapewnienie tabliczki z napisem zawierajgcej dane zmartego:




imie i nazwisko, date urodzenia, date zgonu (w przypadku osoby nieznanej:
NN, date zgonu lub znalezienia zwiok),

8) obstuga i asysta pogrzebu (zatobnicy): niesienie trumny, umozliwienie
skorzystania z kaplicy, Domu Pogrzebowego, niesienie krzyza, kwiaty
(wigzanka pogrzebowa z szarfg),

9) ubranie zwiok — zapewnienie godniej odziezy i obuwia w zaleznosci od ptci
osoby zmartej,

10) zapewnienie odpowiedniego worka foliowego w przypadku zwiok
wymagajgcych zabezpieczenia zgodnie z przepisami sanitarnymi,

11) zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu zgodnie z wyznaniem osoby
zmartej,

12) zapewnienie chtodni do czasu pogrzebu.

. Szczeqotowy zakres czynnosci skfadajgcych sie na wykonanie ustugi

pogrzebowej dla dziecka martwo urodzonego (zatagcznik 2.

1) kompleksowe formalnosci w zwigzku ze sprawieniem pochdéwku (m.in.
porozumienie sie z zarzgdcg cmentarza),

2) transport zwtok - wszystkie niezbedne przewozy zwtok (w dni powszednie,
niedziele i Swieta), samochodem zapewniajgcym sanitarne i techniczne
bezpieczenstwo przewozu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Przewoz
zwtok odbywa sie z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie
miasta Raciborz,

3) ustalenie terminu i godziny pogrzebu odbywa sie w porozumieniu z
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Raciborzu. Zamawiajgcy akceptuje termin i
godzine pogrzebu,

4) przygotowanie grobu: wykopanie grobu tradycyjnego ziemnego pojedynczego
I zZtozenie do grobu, zasypanie grobu, usypanie mogity, obudowa drewniana z
montazem,

5) wykupienie miejsca pod gréb ziemny na jednym z otwartych do biezgcego
chowania cmentarzy w miescie Raciborz,

6) przygotowanie zwtok osoby zmartej do pochéwku wraz ze ztozeniem do
trumny — ubranie dla zmartego (nowa odziez) oraz ubiér zmartego,

7) zapewnienie trumny/urny drewnianej z podstawowym wyposazeniem, {j.
trumna/urna z wystrojem zewnetrznym (wigzanka sztucznych kwiatéw oraz
wystroj wewnetrzny), zapewnienie tabliczki z napisem zawierajgcej dane
zmartego: imie i nazwisko, date urodzenia, date zgonu. Dopasowana do
gabarytéw zmartego,

8) obstuga i asysta pogrzebu (zatobnicy): niesienie trumny, umozliwienie
skorzystania z kaplicy, Domu Pogrzebowego, niesienie krzyza, kwiaty
(wigzanka pogrzebowa z szarfg),

9) przygotowanie do pochéwku wraz ze ztozeniem do trumny,

10) zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu zgodnie z wyznaniem osoby
zmartej,

11) zapewnienie chtodni do czasu pogrzebu.

. Szczeqoétowy zakres czynnosci skladajacych sie na wykonanie ustugi

pogrzebowej w przypadku zwiok w stanie rozktadu (zatgcznik 1):

1) kompleksowe formalnosci w zwigzku ze sprawieniem pochéwku (m.in.
porozumienie sie z zarzgdcg cmentarza),




2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

transport zwtok - wszystkie niezbedne przewozy zwtok (w dni powszednie,
niedziele i Swieta), samochodem zapewniajgcym sanitarne i techniczne
bezpieczenstwo przewozu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Przewo6z
zwtok odbywa sie z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie
miasta Raciborz,

ustalenie terminu i godziny pogrzebu odbywa sie w porozumieniu z
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Raciborzu. Zamawiajgcy akceptuje termin i
godzine pogrzebu,

przygotowanie grobu: wykopanie grobu tradycyjnego ziemnego pojedynczego
i zZtozenie do grobu, zasypanie grobu, usypanie mogity, obudowana drewniana
z montazem,

wykupienie miejsca pod grob ziemny na jednym z otwartych do biezgcego
chowania cmentarzy w miescie Raciboérz,

przygotowanie zwitok osoby zmartej do pochéwku wraz ze ztozeniem do
trumny — zapewnienie odpowiedniego worka foliowego zgodnie z przepisami
sanitarnymi,

zapewnienie trumny drewnianej z podstawowym wyposazeniem, tj. trumna z
wystrojem zewnetrznym (wigzanka sztucznych kwiatéw oraz wystrgj
wewnetrzny), zapewnienie tabliczki z napisem zawierajgcej dane zmartego:
imie i nazwisko, date urodzenia, date zgonu (w przypadku osoby nieznanej:
NN, date zgonu lub znalezienia zwiok),

obstuga i asysta pogrzebu (zatobnicy): niesienie trumny, umozliwienie
skorzystania z kaplicy, Domu Pogrzebowego, niesienie krzyza, kwiaty
(wigzanka pogrzebowa z szarfg),

zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu zgodnie z wyznaniem osoby
zmartej;

10) zapewnienie chtodni do czasu pogrzebu;

. Szczegotowy zakres czynnosci skladajacych sie na wykonanie ustugi

poqgrzebowej w przypadku pochéwku osoby zmartej na COVID (zatacznik 4):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kompleksowe formalnosci w zwigzku ze sprawieniem pochoéwku (m.in.
porozumienie sie z zarzgdcg cmentarza,

transport zwtok - wszystkie niezbedne przewozy zwtok (w dni powszednie,
niedziele i $wieta), samochodem zapewniajgcym sanitarne i techniczne
bezpieczenstwo przewozu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Przewéz
zwtok odbywa sie z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego ha terenie
miasta Raciborz,

ustalenie terminu i godziny pogrzebu odbywa sie w porozumieniu z
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Raciborzu. Zamawiajgcy akceptuje termin i
godzine pogrzebu,

przygotowanie grobu: wykopanie grobu tradycyjnego ziemnego pojedynczego
i ztozenie do grobu, zasypanie grobu, usypanie mogity, obudowana drewniana
z montazem,

wykupienie miejsca pod grob ziemny na jednym z otwartych do biezgcego
chowania cmentarzy w miescie Raciboérz,

w zwigzku z panujaca sytuacjg spowodowang stanem epidemii na terenie
kraju Wykonawca zobligowany jest do przygotowania zwtok osoby
zmartej do pochéwku wraz ze ztozeniem do trumny zgodnie z
wytycznymi w zakresie realizacji ustugi o ktérej mowa zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,




7) zapewnienie trumny drewnianej z podstawowym wyposazeniem, tj. trumna z
wystrojem zewnetrznym (wigzanka sztucznych kwiatéw oraz wystrgj
wewnetrzny), zapewnienie tabliczki z napisem zawierajgcej dane zmartego:
imie i nazwisko, date urodzenia, date zgonu (w przypadku osoby nieznanej:
NN, date zgonu lub znalezienia zwiok),

8) obstuga i asysta pogrzebu (zatobnicy): niesienie trumny, umozliwienie
skorzystania z kaplicy, Domu Pogrzebowego, niesienie krzyza, kwiaty
(wigzanka pogrzebowa z szarfg),

9) zapewnienie osoby duchownej podczas pogrzebu zgodnie z wyznaniem osoby
zmartej,

10) zapewnienie chtodni do czasu pogrzebu.

. Zapisy dodatkowe w zwigzku z COVID-19

1) w zwigzku z wystepowaniem na terenie kraju stanu epidemii oraz mozliwosci
przeksztatcenia tego stanu w stan zagrozenia epidemicznego strony ustalajg
dodatkowo — na czas wystepowania tegoz stanu/stanow:

a) ustugi pogrzebowe majg by¢ swiadczone z uwzglednieniem wszelkich
zasad bezpieczenstwa wynikajgcych z wystepowania na terenie kraju
stanu epidemii/zagrozenia epidemicznego, stosownie do wymagan
sanitarnych przewidzianych odrebnych przepisach prawa. Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia swoim pracownikom/ustugodawcom
realizujgcym ustuge odpowiednich srodkéw zabezpieczajgcych,
umozliwiajgcych realizacje ustugi,

b) w przypadku, gdy na skutek stanu, o ktérym mowa powyzej Wykonawca
moze utraci¢ ptynnos¢ w realizacji ustugi (choroba pracownikéw
zwigzana z COVID-19, umieszczenie pracownikow na kwarantannie),
jest on zobowigzany do zapewnienia odpowiedniego personelu
zastepczego,

2) jezeli wymagac tego bedzie sytuacja, Zamawiajgcy moze zdecydowac o
czasowej wymianie dokumentow pomiedzy stronami zwigzanych z
realizacjg umowy wytgcznie w drodze elektronicznej, a w terminie
pozniejszym przedtozenia dokumentacji dotyczgcej realizacji umowy po
odwotaniu decyzji Zamawiajgcego.

. Strony ustalajg nastepujacy sposéb rozliczania wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu zamowienia:

1) po sprawieniu pogrzebu Wykonawca przedtozy Zamawiajgcego fakture z
wykazem wykonanych czynnosci oraz poniesionych kosztéw, na podstawie
ktérej Zamawiajgcy wyptaci wynagrodzenie na konto bankowe Wykonawcy w
terminie 7 dni od daty przyjecia jej przez Zamawiajgcego,

2) cena ustugi zostanie ustalona na podstawie cen i nosnikéw cen podanych w
zatgcznikach, o ktérych mowa w punkcie od 4 do 7,

3) Zamawiajgcy nie zaptaci wynagrodzenia za sprawienie pogrzebu osoby przez
niego nie wskazanej (w przypadku braku zlecenia).

4) fakture nalezy wystawic¢ na: Miasto Racib6rz ul. Kréla Stefana Batorego 6, 47-
400 Racibérz, NIP 6391002175,

5) na fakturze nalezy wskazac jako odbiorce ustugi Osrodek Pomocy Spotecznej
w Raciborzu,

6) Adresem do korespondencji jest adres Osrodka Pomocy Spotecznej w
Raciborzu ul. Sienkiewicza 1,



7) pozostate kwestie w zakresie rozliczenia okreslone zostaty we wzorze umowy,
ktéry stanowi zatgcznik numer 4 do niniejszego zaproszenia.



