OGLOSZENIE- ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
»Ustuga sprzatania pomieszczen w budynku przy Pl.Wolnosci 8-9 w Raciborzu

§ 1. Nazwa i adres zamawiajacego
1. Miasto Racibérz-Osrodek Pomocy Spotecznej
47-400 Raciborz, ul. Henryka Sienkiewicza 1
NIP 639-16-96-887 REGON 003457272
Telefon 32 415-26-50 fax 32 419-06-59
adres strony e-mail : sekretariat@ops-raciborz.pl
2. Nr postepowania DAR 2216.8.2022

§ 2. Tryb postepowania.
1. Ustalono, ze wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wartosci 130 000 zt
w zwigzku z tym nie ma obowigzku stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych
(art.2 ust.1pkt.1 ustawy prawo zamowien publicznych )
2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 poz.1145 z pozn. zm.) oraz wewnetrznym
regulaminem Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie miedzy innymi, jesli cena ofert
bedzie wyzsza od $rodkdéw przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia.
4. Zamawiajacy nie powotuje komisji przetargowe;j.

§ 3. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatagcznik nr 1 do Ogtoszenia

§ 4. Termin wykonania zaméwienia.
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r.

§ 5. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie nalezy ztozy¢.
1. Formularz Oferty Zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia
2. Aktualny odpis z wtadciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
3. Do oferty nalezy dotgczy¢ min. 1 referencje, ze w okresie ostatnich 3 lat
Wykonawca wykonywat z nalezyta starannoscig ustuge sprzgtania.

§ 6. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z
okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Ogtoszenia.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na catos¢ przedmiotu zamodwienia.

3. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

4. Oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu
wskazang/e w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym,;

Jezeli oferta i zatgczniki bedg podpisane przez inng osobe, do oferty nalezy
dotgczyc€ oryginat upowaznienia lub notarialnie potwierdzong jego kopie.



5. Opakowanie oferty:
1) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert,
2) opakowanie musi zostac opatrzone stowem OFERTA i nazwg przedmiotu
zamowienia ,Ustuga sprzatania, stowami NIE OTWIERAC przed 20.07.2022
g0dz.11.30 oraz pieczecig firmowg wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

§ 7. Miejsce oraz termin skitadania i otwarcia oferty.
1. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Raciborzu,
ul. Henryka Sienkiewicza 1 w terminie do dnia 20.07.2022 do godz.11.00.
. Oferty ztoZzone po tym terminie zostang zwrécone niezwiocznie bez otwierania.
3. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert, informujgc o tym na stronie internetowe;j.
4. Oferty zostang otwarte w dniu 20.07.2022 godz.11.30.

N

§ 8. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez podanie w formularzu
ofertowym tgcznej ceny brutto za cato$¢ zamdwienia.
2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzgcych w jej
sktad elementow.
3. Cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

§ 9. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

1. Kryterium oceny ofert - Cena 100 %

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

§ 10.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania dokumentéw, a takze Wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane bedg za drogg
elektroniczng. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

2. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

3. Adres e-mail: zamowienia@ops-raciborz.pl do kontaktu z Zamawiajgcym

4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami: z-ca Dyrektora pani
Roksana Pytlik, kierownik DDPS Monika Frysztak

§ 11. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, zwane
dalej takze RODO) informuije, iz:



1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w
Raciborzu reprezentowany przez z-ce Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w
Raciborzu p. Roksana Pytlik , dane kontaktowe: ul. Henryka Sienkiewicza 1, 47-400
Raciborz, tel.32 415 2650.

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: p. Sylwia Kochman, e-mail: iodo@ops-
raciborz.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu: zawarcia i realizacji umowy.

4) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) wykonanie umowy, ktorej jest Pani/Pan strong lub podjecie dziatan na Pani/Pana
Zzgdanie przed zawarciem umowy art. 6 ust.1 lit. b RODO;

b) wypetnienie obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa art. 6 ust.1 lit. c RODO;

€) zgoda na przetwarzanie danych osobowych art. 6 ust.1 lit. a RODO. Na jej
podstawie przetwarzane sg dane podawane przez Pana/Panig dobrowolnie, gdzie
ich podanie nie wynika z przepiséw prawa lub warunkéw umownych.

Na gruncie prawa krajowego podstawe prawng przetwarzania moze stanowi¢ miedzy

innymi:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o

samorzgdzie gminnym,

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej,

e Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej,

e Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe],

e Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych.

5) Jezeli bedzie to konieczne, Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane innym
podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw prawa i
do przetwarzania danych osobowych, a ktére muszg mie¢ dostep do danych, aby
wykonywac swoje obowigzki. Wymienieni odbiorcy danych zostang zobowigzani do
zachowania danych osobowych w procesie ich przetwarzania. W poufnosci oraz w
tajemnicy.

6) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane dla zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, nie bedg podlegaty profilowaniu.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z przepisow
prawa lub warunkéw umownych jest niezbedne. Podanie pozostatych danych
osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych, ktérych udostepnienie jest
wymogiem ustawowym lub umownym spowoduje brak mozliwosci nawigzania
wspotpracy.

9) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.



10) Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu; co do danych osobowych, ktérych podanie jest
dobrowolne - prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. O$wiadczenie o cofnieciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemnej lub
elektronicznej na adres mailowy iodo@ops-raciborz.pl w celu skorzystania z
wskazanych wyzej praw moze Pani/Pan zgtosi¢ sie do Osrodka Pomocy Spotecznej w
Raciborzu lub przesta¢ wniosek na adres ul. Henryka Sienkiewicza 1, 47-400
Raciborz, listownie lub drogg elektroniczng: iodo@ops-raciborz.pl Tutejszy organ —
Administrator danych osobowych - bez zbednej zwtoki — a w kazdym razie w terminie
miesigca od dnia wptyniecia wniosku — udziela osobie, ktérej dane dotyczg, informacji
o dziataniach podjetych w zwigzku z realizacjg ww. praw. w razie potrzeby termin ten
moze zostac przedtuzony o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany
charakter zgdania lub liczbe zgdan. W terminie miesigca od otrzymania zgdania
informuje osobe, ktérej dane dotyczg o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opdznienia.

11) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze obowigzek stosowania przepiséw RODO
spoczywa takze na Wykonawcy, co oznacza, ze wykonawca jest zobowigzany
spetni¢ obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 lub 14 RODO, w
stosunku do oséb trzecich, ktérych dane osobowe Wykonawca pozyskuje w celu
przekazania ich Zamawiajgcemu w ofertach lub innych dokumentach w
postepowaniu.

§12.
Zapisy dodatkowe w zwigzku z COVID-19
1. W zwigzku z wystepowaniem na terenie kraju stanu zagrozenia epidemicznego, ktory
moze by¢ zmieniony na stan epidemii strony ustalajg dodatkowo —na czas wystepowania
tegoz stanu/stanow:
1) ustugi sprzatania majg by¢ swiadczone z uwzglednieniem wszelkich zasad
bezpieczenstwa wynikajacych z wystepowania na terenie kraju stanu
epidemii/zagrozenia epidemicznego, stosownie do wymagan sanitarnych
przewidzianych odrebnych przepisach prawa. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia swoim pracownikom/ustugodawcom realizujgcym ustuge odpowiednich
Ssrodkéw zabezpieczajgcych, umozliwiajgcych realizacje ustugi,
2) w przypadku, gdy na skutek stanu, o ktérym mowa powyzej Wykonawca moze
utraci¢ ptynnosc¢ w realizacji ustug sprzatania (choroba pracownikéw zwigzana z
COVID-19, umieszczenie pracownikdw na kwarantannie), jest on zobowigzany do
niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego a takze do niezwtocznego
zapewnienia odpowiedniego personelu zastepczego,
3) Zamawiajgcy stosownie do sytuacji moze postanowi¢ o wstrzymaniu ustugi przez
Wykonawce w catosci lub w czesci —jezeli sytuacja ta ma zwigzek z wystepowaniem
na terenie kraju stanu epidemii/zagrozenia epidemicznego zwigzanego z COVID-19.
4) Zamawiajgcy w drodze jednostronnego o$wiadczenia woli wyrazonego na pismie
moze postanowi¢ o zmniejszeniu szacunkowym zakresu ustugi, o ktorym mowa w § 3
ust.1 pkt.2 -a tym samym zmniejszy¢ wartos¢ umowy.



2. Jakiekolwiek uchybienia Wykonawcy w zakresie okreslonym w ust.1, na skutek,
ktérych zostata wyrzgdzona szkoda osobie trzeciej obcigzajg w petnym zakresie
Wykonawce.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust.2 Zamawiajgcy moze natozy¢ na Wykonawce
kare umowng w wysokos$ci 1000,00 zt za kazde stwierdzone uchybienie, pozostawiajgc
sobie prawo do dochodzenia ewentualnego odszkodowania na zasadach ogolnych.

4. Jezeli wymagac tego bedzie sytuacja, Zamawiajgcy moze zdecydowaé o czasowej
wymianie dokumentéw pomiedzy stronami zwigzanych z realizacjg umowy wytgcznie w
drodze elektronicznej, co nie zwalnia Wykonawcy z przedtozenia dokumentacji
dotyczgcej realizacji umowy po odwotaniu decyzji Zamawiajgcego.

§ 13. Zataczniki do Zaproszenia
Nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — ustuga sprzatania
Nr 2 — Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1, nr 2
Nr 3 — Wzor umowy
Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO

Podpisat z-ca Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej w Raciborzu
Roksana Pytlik



