OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE - PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA

“PRZYGOTOWANIE | DO)N(')Z QBIADOW DWUDANIOWYCH DO MIEJSCA
ZAMIESZKANIA KLIENTOW OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W RACIBORZU

§ 1.Nazwa i adres Zamawiajacego

1. Miasto Raciborz - Osrodek Pomocy Spotecznej 47-400 Raciborz, ul. Sienkiewicza 1
NIP 639-16-96-887
REGON 003457272
Telefon (032) 415-2650, fax (032) 419-0659
adres strony internetowej http://www.bipraciborz.pl/ops/
adres strony e-mail sekretariat@ops-raciborz.pl
2. Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem w sprawie
udzielenia zamowienia, w tym ewentualne zapytania, byly kierowane wytgcznie na
adres przedstawiony w ust.1 i opatrzone numerem sprawy Znak postepowania: Nr
DAR 2217.1.2020

§ 2.Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art.138 o ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz.U.z 2019, poz.1843) zwanej
dalej ,ustawg Pzp” oraz na zasadach okreslonych w Ogtoszeniu.

2. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartosc
750 000 euro

3. Wigzgce w przypadku ogtaszanego postepowania sg zapisy niniejszego Ogtoszenia.

4. Etapy postepowania:

1) upublicznienie Ogtoszenia o0 zamowieniu na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej
Zamawiajgcego ( zwana dalej strong BIP),

2) pytania Wykonawcéw do tresci ogtoszenia o zamowieniu,

3) sktadanie ofert

4) badanie i ocena ztozonych ofert

5) wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania

6) zawarcie umowy

7) informacja o udzieleniu zamowienia lub informacja o nieudzieleniu zamdwienia na
stronie BIP

§ 3.0pis przedmiotu zamoéwienia

CPV- 55321000-6 Ustugi przygotowania positkow
CPV -55521200-0 Ustugi dowozenia positkow

1. Przedmiotem zamowienia w przetargu nieograniczonym jest ,,Przygotowanie i
dow6z obiadéw dwudaniowych dla miejsca zamieszkania klientow Osrodka
Pomocy Spotecznej w Raciborzu”

1) Szacunkowa ilos¢ positkéw rocznie: 8280

2) liczba wydawanych srednio obiadéw dwudaniowych dziennie 20-25 porcji,

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia (zwigkszenia nie
wiecej jednak niz 0 10 %) zamdwienia na positki z uwagi na zmiane liczby klientéw
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korzystajgcych z tej formy pomocy, co nie skutkuje powstaniem zadnych roszczen po
stronie Wykonawcy wobec Zamawiajgcego, w szczegdlnosci o zaptate
wynagrodzenia za positki w ilosci wskazanej w ust.1 pkt.1. z zastrzezeniem § 18
ust.5 Ogtoszenia

4) zmniejszenie ilosci positkow nie skutkuje powstaniem zadnych roszczen po stronie
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego, w szczegolnosci o zaptate wynagrodzenia za
positki w ilosci wskazanej w ust.1 pkt.1 lub odszkodowania z tytutu zamowienia
mniejszej ilosci positkdw

2. Wymagania, jakie powinien spetni¢ Wykonawca:

1) kuchnia Wykonawcy musi spetnia¢ wymogi higieniczno-sanitarne i znajdowac sie nie
dalej niz 15 km od miejsca dowozu obiadéw do miejsca zamieszkania klientow
Osrodka,

2) przestrzeganie zasad sanitarno—higienicznych na kazdym etapie tj. produkciji,
wydawania oraz transportu positkdbw zgodnie z ustawg z 25 sierpnia 2006r.0
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2020. poz.2021 z pézh. zm.),

3) przewozi¢ positki Srodkiem transportu przystosowanym i dopuszczonym przez Stacje
Sanitarno Epidemiologiczng do przewozu zywnosci,

4) posiadac¢ informacje o alergenach i sktadnikach produktéw danych positkéw a na
zgdanie Zamawiajgcego dostarczy¢ wraz z jadtospisem.

5) zapewni¢ dostarczanie positki do miejsca zamieszkania przez caty rok od
poniedziatku do niedzieli i Swieta (dni ustawowo wolne od pracy) w godzinach od
10:30 do 15:00, z tym zastrzezeniem, ze strony dopuszczajg mozliwos¢ dostawy w
soboty obiadu rowniez na niedziele i Swieta (dni ustawowo wolne od pracy), ktory
bedzie sie roznit sie pod wzgledem rodzaju dan od dostarczanego tgcznie z nim
obiadem na sobote,

6) zapewni¢ dostawe positku obiadowego w dniu 31.12.2021 r na dzien 1.01.2022 r,

7) przechowywac proby zywnosci zgodnie z obowigzujgcymi wymogami przepisow
prawa,

8) dostarczac positki na wiasny koszt w specjalnych termosach obiadowych do cieptych
positkdw dzielonych na min 2 czesci w tym jedna przeznaczona na zupe, druga
czes¢ na drugie danie, posiadajacy atest PZH, ktore gwarantujg utrzymanie
cieptego positku bez potrzeby podgrzewania i nie zmieniajg jakosci przewozonych
potraw,

9) dostarczac positki na (niedziele i Swieta z jednodniowym wyprzedzeniem w
pojemnikach jednorazowych przystosowanych do przewozu zywnosci),

10) kazdorazowe mycie i wyparzanie termosow stuzgcych do przewozenia zywnosci w
siedzibie Wykonawcy,

11) przy realizacji zywienia zbiorowego nalezy bra¢ pod uwage wymagania sanitarno-
higieniczne i jakos¢ zdrowotng zywnosci, aby wyeliminowacé ryzyko zatrué¢ i zakazen
pokarmowych,

12) positki przygotowywaé zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, muszg by¢
urozmaicone, o wysokiej wartosci odzywczej, podawane regularnie i atrakcyjne pod
wzgledem organoleptycznym, planowane pod kontem zywieniowej grupy wiekowej,
wykorzystywania produktéw sezonowych, sposobu ich przyrzgdzania i mozliwosci
techniczno-organizacyjnych przewozonych positkow,

13) uwzgledni¢ odpowiedni dobdr produktéw spozywczych réwniez pod wzgledem
barw, smaku i zapachu, jak najszerzej nalezy korzysta¢ z kontrastu barw i smaku,
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14) w planowaniu jadtospisu nalezy uwzgledniac pory roku, tak aby positki wysoko
energetyczne i ttuste nie byty podawane w czasie upatow,

15) nalezy dbac nie tylko o urozmaicenie pod wzgledem doboru produktow lecz takze
sposobu ich przyrzgdzania,

16) positki nalezy przygotowywac codziennie na biezgco ze swiezych naturalnych
produktow wysokiej jakosci ( nie mrozonych),

17) niedopuszczalne jest przygotowywanie positkow z koncentratow obiadowych w
proszku oraz konserw,

18) positki w okresie Swigt Bozego Narodzenia i Wielkanocy bedg sporzadzane w
sposob wynikajgcy z tradycji, bez dodatkowego wynagrodzenia dla Wykonawcy ,

19) zupy nalezy podprawiac¢ niskottuszczowg smietang albo mastem czy maka, a tylko
sporadycznie zasmazka,

20) drugie danie musi sktadac sie z produktéw biatkowych, najlepiej pochodzenia
zwierzecego (mieso, ryby, ser, jaja, drob) produktéw bogatych w weglowodany
ztozone (ziemniaki, kasza, ryz, kluski, makaron) oraz dodatkéw warzywnych
(suréwki, warzywa gotowane),

21) positki obiadowe w przeciggu 10dni nie powinny powtarzac sie,

22) jadtospis miesieczny nalezy przesyta¢ do akceptacji na siedem dni przed
rozpoczeciem kazdego miesigca na adres skrzynki e-mailowej ........................

23) zatwierdzony jadtospis stanowi podstawe do realizacji zamdwienia,

24) zamawiajgcy ma prawo dokonywac korekty w jadtospisie w przypadku nagminnie
powtarzajgcych sie tych samych potraw lub niewtasciwych zestawow obiadowych,

25) posiadaé ubezpieczenie na sume nie mniejsza niz 20.000,00 zt., od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia przez caty czas trwania umowy.

3. Przy wycenie obiadéw dwudaniowych nalezy wzigé pod uwage gramature
positku:

1) zupa 450 ml,

2) porcja miesa 100 g /bez kosci, 120 g/z koscig — waga miesa po przetworzeniu,

3) gulasz 150 g,

4) ziemniakow ( kasza, ryz, makaron) w ilosci 250 g,

5) suréwka 150 g,

6) potrawy typ: fasolka po bretonsku, bigos, tazanki w ilosci 300g,

7) w miesigcu nalezy ustali¢ nastepujgce ilosci obiadow:

a) 3 obiady rybne,

b) 4 obiady potmiesne / bigos, pierogi, krokiety itp./,

c) 3 obiady bezmiesny,

d) 10 obiadéw miesnych,

e) sosy podprawiane niskottuszczowg smietang dodatkowo w ilosci 40 ml przy
potrawach ziemniaczanych

( kaszy, ryzu),

4. Kontrola gotowanych obiadéw oraz dostawy

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do oceny i weryfikacji wszystkich parametrow
wykonania zleconej ustugi na kazdym etapie oraz w kazdej chwili produkc;ji i dostawy
positkow,

2) Wykonawca zapewni zamawiajgcemu dostep do wszelkich dokumentow, danych i
pomieszczen niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

3) Kontrola bedzie obejmowac miedzy innymi:
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a) ocene higieny srodka transportu, opakowan, termosow,

b) ocene higieny kierowcy,

c) ocene organoleptyczng positkdw,

d) sprawdzenie zgodnoséci dostawy z jadtospisem,

e) sprawdzenie gramatury positkow,

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dostepu do kopii protokotéw pokontrolnych oraz
wszystkich atestow na surowce, urzgdzenia, sprzet, naczynia, opakowania
transportowe wykorzystywane w procesie produkcji kuchennej oraz do transportu
positkow do zamawiajgcego.

5. Wymagania zamawiajgcego odnosnie personelu Wykonawcy:

1) Wykonawca musi dysponowaé wykwalifikowanym i dostatecznie licznym personelem
zapewniajgcym poprawne wykonywanie ustugi.

2) Wykonawca wyznacza osobe odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg umowy,

3) osoby, ktérymi dysponuje wykonawca przy realizacji zamowienia muszg posiadac
stosowne kwalifikacje zawodowe, zezwolenia i szkolenia, ktére sg wymagane
przepisami prawa w odniesieniu do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z
przygotowaniem i dystrybucjg positkow.

4) pracownicy wykonawcy zajmujgcy sie dowozem zobowigzani sg do posiadania
imiennych identyfikatoréw, jednolitych ubran ochronnych i zachowania czystego i
schludnego wyglgdu osobistego oraz posiadania aktualnych ksigzeczek zdrowia do
celéw sanitarno- epidemiologicznych.

5) Wykonawca przyjmujac do realizacji zamoéwienie musi zatrudni¢ na podstawie
umowy o prace:

a) co najmniej 1 osobe do gotowania obiaddw tj. kucharza w wymiarze min.1/2 etatu,

b) wskazana w ust.5 pkt 5a), osoba powinna by¢ zatrudniona w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni od dnia podpisania niniejszej umowy, nieprzerwanie przez caty okres na jaki
zostata zawarta niniejsza umowa.

6) Wymagania zwigzane z udokumentowaniem zatrudnienia: Wykonawca w terminie do
14 dni od dnia podpisania niniejszej umowy zobowigzuje sie przedtozyc
Zamawiajgcemu w formie pisemnej pod rygorem bezskutecznosci komplet
dokumentow, potwierdzajgcych, wykonanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1:
tj.zanonimizowang kserokopie umowy o prace zawartg z pracownikiem,

7) Zamawiajgcy uprawniony bedzie, przez caty okres trwania umowy, do kontroli
spetnienia przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych mowa w ust.5 pkt.4,

8) Wykonawca na kazde zgdanie Zamawiajgcego zobowigzany jest w terminie do 2 dni
udokumentowac spetnianie zobowigzania, o ktorym mowa w ust.5 pkt.4,

9) Strony dopuszczajg zmiane osoby, o ktérej mowa w ust.5 pkt.4a, wykonujgcej
przedmiot zamdwienia, z tym zastrzezeniem, ze kolejny pracownik bedzie spetniat
wymagania tam wskazane

10)W przypadku wypowiedzenia/rozwigzania/wygasniecia stosunku pracy z osobg, o
ktorej mowa w ust.5 pkt.4a biorgcg udziat przy realizacji zamowienia, Wykonawca
jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o tym fakcie w formie pisemnej lub
faxem, pod rygorem bezskutecznosci, w terminie do 3 dni, liczgc od dnia w ktérym
nastgpito rozwigzanie/wypowiedzenie/wygasniecie stosunku pracy

11)Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia rozwigzania/wypowiedzenia/wygasniecia
stosunku pracy, o ktérym mowa w pkt.8 zobowigzany jest zatrudnic¢ kolejng osobe na
podstawie umowy o prace, spetniajgcg wymagania z ust.5 pkt.4 przedtozy¢
Zamawiajgcemu w formie pisemnej (faxem) kopie dokumentéw potwierdzajgcych to
zatrudnienie,
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12)Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wstepu do miejsca wykonywania zamowienia w
celu weryfikacji rzeczywistego udziatu osob zatrudnionych przy wykonywaniu
zamowienia

6. Zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych Wykonawca zobowigzany bedzie
do zawarcia umowy powierzenia danych osobowych.

§ 4. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania umowy: 2.01.2021r. do 31.12.2021

§ 5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci zawodowej w
przedmiocie zamoéwienia,

2) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

3) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia, (Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan w zakresie
spetnienia warunkéw o ktorych mowa w pkt.1-3. Wykonawca potwierdza spetnienie
warunku poprzez ztozenie Oswiadczenia) —(Wzér zatgcznik Nrl do Formularza
Ofertowego)

4) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym -Zamawiajgcy uzna spetnienie
tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuije:

a) min. jednym samochodem przystosowanym i dopuszczonym przez Stacje Sanitarno
Epidemiologiczng do przewozu zywnosci,

b) lokalem gastronomicznym (zaktadem), w ktérym sporzgdzane zostang obiady w
odlegtosci nie wiekszej niz 15 km od miejsca dowozu obiaddw, ktory spetnia
wymagania higieniczno-sanitarne dla zaktadéw produkujgcych lub wprowadzajgcych
do obrotu positki,

¢) min. 20 specjalnymi termosami obiadowymi posiadajgcymi atest PZH. Termosy
muszg by¢ dzielone na min 2 czesci w tym jedna przeznaczona na zupe. Muszg
gwarantowac utrzymanie cieptego positku bez potrzeby podgrzewania go i zmiany
jakosci przewozonych potraw.

d) Wykonawca sktada oswiadczenie — (Wz6r zatgcznik Nr 2 do Formularza Ofertowego)

2. Niespefnienie chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

3. Oferta wspdlna.

1) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego przez
dwdch lub wiecej Wykonawcow (np. konsorcjum, spotka cywilna), oswiadczenie o
spetnieniu warunkoéw, o ktérych mowa w § 5 ust.1 sktada przynajmniej jeden z
wykonawcdw lub wszyscy wykonawcy ztozg oswiadczenie lub wspdine
oswiadczenie, ze tgcznie spetniajg te warunki, natomiast dokumenty potwierdzajgce
brak podstaw do wykluczenia skladajg osobno wszyscy wykonawcy sktadajgcy
wspolng oferte.

2) W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego przez
dwoch lub wiecej wykonawcdow ustanawiajg_petnomocnika do reprezentowania ich
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w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego).

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie
odpowiadajg za realizacje umowy.

4) Przed podpisaniem umowy Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng zobowigzani sg
przedtozy¢ Zamawiajgcemu umowe o wspolnej realizacji zamowienia (umowe spoékki,
konsorcjum), zawierajgcg co najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji przedmiotu zamdwienia,

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron,

c) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy
realizacje zamodwienia.

§6. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w trakcie postepowania
przekazywane bedg za pomocg faksu albo przy uzyciu srodkow komunikac;ji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz.344). Informacje nalezy przekazywac na fax
nr 32 4190659, e-mail:sekretariat@ops-raciborz.pl

2. Wykonawca moze zwrocic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy odpowie niezwtocznie, nie pozniej niz 2 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert.

3. Tresc zapytania (bez wskazywania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami
Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej.

4. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ Ogtoszenia.
Dokonang zmiane zamieszcza na stronie internetowe;.

5. Ogtoszenie wraz z zatgcznikami mozna pobrac na stronie: Adres strony internetowe;:

http://www.ops.bipraciborz.pl - zaktadka przetargi — ustugi spoteczne

6. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia Kierownik Dziatu Administracji i
Realizacji Swiadczen Pani Roksana Pytlik, w sprawach proceduralnych: Pani
Bogumita Niezychowska tel. 32 415 26 50 w godz pracy Osrodka Pomocy
Spotecznej w Raciborzu , lub e-mail Osrodka: sekretariat@ops-raciborz.pl

§ 7. Termin zwigzania oferta.

=

. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

§ 8. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta winna by¢ przygotowana na Formularzu ofertowym o tresci zgodnej z
okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Ogtoszenia

. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.

. Warunki formalne sporzgadzenia oferty:

w N
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1) oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie
pisemne;.

2) oferta i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobely
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w jego
imieniu wskazang /e w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie
prawnym, Jezeli oferta i zatgczniki beda podpisane przez inng osobe, do oferty
nalezy dofaczy¢ oryginaf prawidtowo sporzadzonego upowaznienia lub
notarialnie potwierdzong jego kopie, dokument, z ktérego wynika przekazanie
uprawnien dotyczgcych petnomocnictwa.

3) zatgczone do oferty dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéow lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢€ z oryginatem przez Wykonawce lub osobely
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego
imieniu, dotyczy rowniez dokumentéw uzupetnianych

4) wykazy oraz oswiadczenia z uwagi na fakt, iz stanowig oswiadczenie wtasne
Wykonawcy nalezy ztozy¢ w oryginale,

5) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko
jedna ostateczna cena; ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty
zawierajgcej alternatywy lub warianty spowoduje odrzucenie oferty,

6) wszelkie poprawki, skreslenia itp. naniesione w ofercie muszg by¢ parafowane przez
osobe upowazniong do podpisania oferty, opatrzone datg i pieczatka.

7) dokumenty winny potwierdzac¢ spetnianie poszczegdlnych warunkéw na dzien
skfadania ofert,

4.0Opakowanie oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nienaruszonym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem
sktadania ofert,

2) Opakowanie zawierajgce oferte winno:

a) by¢ zaadresowana: Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Sienkiewicza 1 47-400 Raciborz

,LOFERTA” na

“PRZYGOTOWANIE | DOWOZ OBIADOW DWUDANIOWYCH DO MIEJSCA
ZAMIESZKANIA KLIENTOW OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W
RACIBORZU”

Nie otwiera¢ przed 17.12.2020 godz.10:30

b) zawiera¢ piecze¢ nagtéwkowg Wykonawcy,

5. Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy (Wzér Zatacznik Nrl do Ogloszenia)

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego (Wzér -Zatacznik Nr 1 do Formularza Ofertoweqo,

3) odwiadczenie (Wzoér Zalacznik Nr 2 do Formularza Ofertowego) na okolicznosé
potwierdzenia dysponowania potencjatem technicznym,

4) aktualny odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informaciji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji,

5) wykaz wykonywanych ustug restauracyjnych lub cateringowych z dowozem
(proponowany wzér Zatacznik nr 3 do Formulazra Ofertowego)

Oraz jesli dotyczy
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6) dokument/y stwierdzajgce ustanowienie petnomocnika w przypadku, gdy o udzielenie

niniejszego zamowienia Wykonawcy ubiegajg sie wspolnie - oryginat lub kopia
poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza,

7) petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, jezeli do reprezentowania

Wykonawcy wskazano inng osobe niz upowazniona z mocy prawa - oryginat lub
kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub innego
dokumentu, z ktérego wynika upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy

8) pisemne zobowigzania innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy

8.

niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

. Ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie bez zachowania formy pisemnej

(np. nieposwiadczone przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem, odpisy lub
kopie, dokumenty w formie faxu ) traktowane bedzie jak jego brak.

. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien w sprawie

ztozonej oferty oraz wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienie brakujgcych
oswiadczen lub dokumentow.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu,
2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdéwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej

niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia,

3) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na

zasadzie oczywistych omytek rachunkowych bgdz btedow rachunkowych lub
Wykonawca nie wyrazit zgody na ich poprawienie,

4) oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona,

o

~

N

§ 9. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej,
ul.Sienkiewicza 1, 47-400 Raciborz w terminie do dnia 17.12.2020 do godz.10.00
Oferty zostang otwarte w dniu 17.12.2020 godz.10.30 w siedzibie Zamawiajgcego
parter pokdj nr 6

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania po wyborze najkorzystniejsze;j
oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofaé
oferte.

Otwarcie ofert jest jawne,.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia,

Podczas otwarcia zostang ogtoszone :nazwy i adresy Wykonawcow, ceny ofert.
Zamawiajgcy zamiesci informacje z otwarcia ofert niezwtocznie na stronie
internetowe;j .

§ 10. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

Wykonawca poda cene oferty w PLN cyfrowo i stownie w formularzu ofertowym za
cato$¢ zamdwienia wraz z podatkiem VAT.

Cena powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez
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zamawiajgcego.(tj. koszty zakupu produktow, ubezpieczenia, wynagrodzenia

pracownikow, itp.)

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

5. Cena nie ulega zmianie przez okres waznos$ci oferty (zwigzania) oraz okres realizaciji
(wykonania) zamoéwienia.

6. Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng wpisang cyfrowo i stownie za poprawng
uznaje sie wpisang stownie.

8. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad
elementow.

9. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat zaliczek na realizacje zamowienia.

10. Rozliczenie pomiedzy zamawiajgcym a przysztym wykonawcg bedzie odbywac sie

w ztotych polskich.

&

§ 11. Opis kryteridow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
ofert z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1.Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Ip. symbo Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert znaczenie
1 C Cena 70%
2. DW Doswiadczenie Wykonawcy w wykonywaniu ustug 30%
restauracyjnych lub cateringowych z
dowozem
P C+ DW 100%

Oferty zostang ocenione wg wzoru:
1) Kryterium cena (C),
najnizsza cena podana w ofertach niepodlegajgcych odrzuceniu
G o x 70 pkt
cena oferty badanej niepodlegajgcej odrzuceniu

2) Kryterium Doswiadczenie Wykonawcy (DW) w wykonywaniu ustug
restauracyjnych lub cateringowych z dowozem
W ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” oceniana bedzie ilos¢
wykonanych ustug restauracyjnych lub cateringowych z dowozem w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Przez jedng ustuge rozumie sie wykonywanie ustug restauracyjnych lub
cateringowych z dowozem w_ramach jednej umowy, dla min. 15 os6b dziennie.

Wykonawca za kazdg wykonang ustuge otrzyma 1 pkt. jednak nie wiecej niz 10 pkt.
Np. 1 ustuga- 1 pkt, 5 ustug- 5 pkt, 10 i wiecej ustug tj. 10 pkt.

A nastepnie obliczy ilos¢ punktow dla kryterium doswiadczenie wykonawcy wg wzoru
llos¢ pkt przyznanych za doswiadczenie badanej oferty
DWW = oo x 30 pkt

Najwieksza ilos¢ punktéw przyznanych za doswiadczenie
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3.

z posrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg, przez co nalezy rozumiec¢ oferte,

ktdra nie podlega odrzuceniu i ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw obliczonych w
oparciu o ustalone w SIWZ kryteria. Punkty przyznane zostang w poszczegodlnych
kryteriach, a nastepnie zsumowane wg wzoru

P=C+DW
Punktacje zaokragla sie do dwéch miejsc po przecinku

. W przypadku jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie

lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
wowczas zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng

§ 12.Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po
zakonczeniu postepowania w celu zawarcia umowy.

. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przestanego faxem lub drogg
elektroniczna.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w terminie krotszym niz 5 dni w przypadku, gdy

wptyneta tylko jedna wazna oferta lub w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty
oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.
Przed podpisaniem umowy:

1) Jesli ofertg bedzie oferta Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegali sie o udzielenie

zamowienia Zamawiajgcemu moze zgda¢ umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia lokalu gastronomicznego (zaktadu)

pod katem warunkow higieniczno-sanitarnych,

3) Zamawiajgcy zgda przedtozenia polisy na sume nie mniejsza niz 20.000,00 zt., aw

przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia w okresie trwania umowy.

4) Zamawiajgcy zgda wykazu oséb, ktére bedg bezposrednio realizowaé przedmiot

zamowienia, w tym osoby sprawujgcg bezposredni nadzér nad realizacjg
zamowienia,

. Jezeli w wyznaczonym terminie Wykonawca nie dopetni formalnosci, o ktérych

mowa wyzej, nie zgtosi sie¢ do podpisania umowy Zamawiajgcy moze uznac ten
fakt za uchylanie si¢ od podpisania umowy.

§ 13. Informacja dotyczaca udziatu podwykonawcéw w przedmiocie
zamowienia

Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow przy realizacji przedmiotowego
zamowienia.
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§ 14. Ogtoszenie wynikéw postepowania

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu z postepowania wykonawcéw,
ktdrzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
ogtoszeniu, ofertach odrzuconych z powodu niezgodnosci ich tresci z wymaganiami
okreslonymi w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
poczty elektronicznej lub faxem.

2. Ogtoszenie o wyniku postepowania zostanie opublikowane na tablicy ogtoszen
Osrodka Pomocy Spotecznej ul. Sienkiewicza 1 w Raciborzu, na stronie internetowe;j
http://bip.ops-raciborz.pl

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku:

1) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

2) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

3) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§ 15. Wz6r umowy

1. Wzér umowy stanowi zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia.

2. Przyjmuje sie, ze zapisy umowy niezakwestionowane w postepowaniu zostang
przyjete przez Wykonawce bez zastrzezeh w chwili podpisania umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w postanowieniach
zawartej umowy dotyczgce;:

1) zmiany lub wprowadzenia nowej osoby

2) zmiane liczby positkdw (zmniejszenie),

§ 16. Zamoéwienie polegajace na powtorzeniu podobnych ustug ( zwanych dalej
uzupetniajgcymi)

Zamawiajacy:

1. Moze udzieli¢ zamowienia polegajgcego na powtorzeniu podobnych ustug .
zgodnych z przedmiotem zamowienia podstawowego dotychczasowemu
Wykonawcy, bezposrednio w okresie nastepujgcym po zakonczeniu trwania umowy
o ktérej mowa w §15 .

2. Ustala warto$¢ zamowienia polegajgca na powtérzeniu podobnych ustug w
wysokosci nie wiekszej niz 20 % zamdwienia podstawowego.

3. Wartos¢ zamowienia o ktérym mowa w § 16 pkt.2 zostata uwzgledniona przy
obliczeniu warto$ci szacunkowej zamdwienia.

§ 17. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych, zwane dalej takze RODO) informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w
Raciborzu reprezentowany przez Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Raciborzu
p. Halina Sacha, dane kontaktowe: ul. Sienkiewicza 1, 47-400 Raciborz, tel.32 415
2650.

2) Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: p.Sylwia Kochman,e-mail: iodo@ops-
raciborz.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu: zawarcia i realizacji umowy.

4) Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) wykonanie umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub podjecie dziatan na Pani/Pana
zgdanie przed zawarciem umowy art. 6 ust.1 lit. b RODO;

b) wypetnienie obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa art. 6 ust.1 lit. c RODO;

c) zgoda na przetwarzanie danych osobowych art. 6 ust.1 lit. a RODO. Na jej podstawie
przetwarzane sg dane podawane przez Pana/Panig dobrowolnie, gdzie ich podanie
nie wynika z przepisow prawa lub warunkéw umownych.

Na gruncie prawa krajowego podstawe prawng przetwarzania moze stanowi¢ miedzy
innymi:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci,

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej,

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe]

klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych

ze zrodet zagranicznych.

5) Jezeli bedzie to konieczne, Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane innym
podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw prawa i
do przetwarzania danych osobowych, a ktére muszg miec¢ dostep do danych, aby
wykonywac swoje obowigzki. Wymienieni odbiorcy danych zostang zobowigzani do
zachowania danych osobowych w procesie ich przetwarzania. w.poufnos$ci.oraz w
tajemnicy.

6) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane dla zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, nie bedg podlegaty profilowaniu.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajgcym z przepisow
prawa lub warunkow umownych jest niezbedne. Podanie pozostatych danych
osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych, ktérych udostepnienie jest
wymogiem ustawowym lub umownym spowoduje brak mozliwosci nawigzania
wspotpracy.
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9) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

10) Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu; co do danych osobowych, ktérych podanie jest
dobrowolne - prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. Oswiadczenie o cofnieciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ztozenia w formie pisemnej lub
elektronicznej na adres mailowy iodo@ops-raciborz.pl w celu skorzystania z
wskazanych wyzej praw moze Pani/Pan zgtosi¢ sie do Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Raciborzu lub przesta¢ wniosek na adres ul. Sienkiewicza 1, 47-400 Raciborz,
listownie lub drogg elektroniczng: iodo@ops-raciborz.pl Tutejszy organ —
Administrator danych osobowych - bez zbednej zwioki — a w kazdym razie w terminie
miesigca od dnia wptyniecia wniosku — udziela osobie, ktorej dane dotycza,
informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z realizacjg ww. praw. w razie potrzeby
termin ten moze zostac¢ przedtuzony o kolejne dwa miesigce z uwagi na
skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zgdan. W terminie miesigca od
otrzymania zgdania informuje osobe, ktorej dane dotyczg o takim przedtuzeniu
terminu, z podaniem przyczyn opdznienia.

11) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze obowiazek stosowania przepiséw RODO
spoczywa takze na Wykonawcy, co oznacza, ze wykonawca jest zobowigzany
spetni¢ obowigzek informacyjny, o ktéorym mowa w art. 13 lub 14 RODO, w
stosunku do oséb trzecich, ktérych dane osobowe Wykonawca pozyskuje w celu
przekazania ich Zamawiajagcemu w ofertach lub innych dokumentach w
postepowaniu.

§ 18. Zapisy dodatkowe w zwigzku z COVID-19

1. W zwigzku z wystepowaniem na terenie kraju stanu epidemii oraz mozliwosci
przeksztatcenia tego stanu w stan zagrozenia epidemicznego strony ustalajg
dodatkowo — na czas wystepowania tegoz stanu/stanow:

1) dostawy positkdw majg by¢ swiadczone z uwzglednieniem wszelkich zasad
bezpieczenstwa wynikajgcych z wystepowania na terenie kraju stanu
epidemii/zagrozenia epidemicznego, stosownie do wymagan sanitarnych
przewidzianych odrebnych przepisach prawa. Wykonawca zobowigzany
jest do zapewnienia swoim pracownikom/ustugodawcom realizujgcym
ustuge odpowiednich srodkéw zabezpieczajgcych, umozliwiajgcych
realizacje dostaw,

2) w przypadku, gdy na skutek stanu, o ktérym mowa powyzej Wykonawca
moze utraci¢ ptynnos¢ w realizacji dostawy (choroba pracownikéw
zwigzana z COVID-19, umieszczenie pracownikéw na kwarantannie), jest
on zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie
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Zamawiajgcego a takze do niezwtocznego zapewnienia odpowiedniego
personelu zastepczego,

3) Zamawiajgcy stosownie do sytuacji moze postanowi¢ o wstrzymaniu
dostaw positkow przez Wykonawce w catosci lub w czesci — jezeli sytuacja
ta ma zwigzek z wystepowaniem na terenie kraju stanu epidemii/zagrozenia
epidemicznego zwigzanego z COVID-19.

4) Zamawiajgcy w drodze jednostronnego oswiadczenia woli wyrazonego na
piSmie moze postanowi¢ o zmniejszeniu szacunkowym zakresu dostaw, o
ktorym mowa w § 3 ust.1 - a tym samym zmniejszy¢ wartos¢ umowy.

2. Jakiekolwiek uchybienia Wykonawcy w zakresie okreslonym w ust.1, na
skutek, ktorych zostata wyrzgdzona szkoda osobie trzeciej obcigzajg w
petnym zakresie Wykonawce.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust.2 Zamawiajgcy moze natozy¢ na
Wykonawce kare umowng w wysokosci 1000,00 zt za kazde stwierdzone
uchybienie, pozostawiajgc sobie prawo do dochodzenia ewentualnego
odszkodowania na zasadach ogolnych.

4. Jezeli wymagac tego bedzie sytuacja, Zamawiajgcy moze zdecydowac o
czasowej wymianie dokumentow pomiedzy stronami zwigzanych z
realizacjg umowy wytgcznie w drodze elektronicznej, co nie zwalnia
Wykonawcy z przedtozenia dokumentacji dotyczgcej realizacji umowy po
odwotaniu decyzji Zamawiajgcego.

§ 19. Wykaz zatacznikow do Ogtoszenia

Nr 1 Formularz ofertowy wraz z zalgcznikami nr 1-4

1) Zat. Nr 1 do Formularza Ofertowego -Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu
warunkéw

2) Zat. Nr 2 do Formularza Ofertowego -Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanym
potencjale technicznym.

3) Zat. Nr 3 do Formularzra Ofertowego -Oswiadczenie Wykonawcy - Wykaz
zrealizowanych ustug

4) Zat. Nr 4 do Formularza ofertowego -Oswiadczenie dla Wykonawcy w zakresie
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art.14
RODO

Nr 2 Wz6r umowy

Racibérz 8.12.2020
Zatwierdzit :

Zatwierdzit Dyrektor Osrodka Pomocy
Spotecznej w Raciborzu Halina Sacha
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